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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
,,» Swiadczenie ustug szkolenia grupowego w ramach dwudniowych szkolen wyjazdowych”

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych / Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm./ oraz przepisami
wykonawczymi do w/w ustawy. Postepowanie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych

1.Nazwa i adres zamawiajgcego

Powiat Lipnowski reprezentowany przez

Zarzad Powiatu w Lipnie

ul. Sierakowskiego 10 B

87-600 Lipno

tel./fax. (0-54) 287-20-39

NIP: 466-03-86-812

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.39 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych w zwigzku z art.5 pzp w zwigzku z tym, Zze przedmiot zamdwienia stanowig
ustugi niepriorytetowe / Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm/

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Opis przedmiotu zaméwienia :

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug szkolenia grupowego ( dwie grupy A i B po 22 osoby
kazda) w ramach dwudniowych szkolen wyjazdowych w nastepujgcych terminach :

Rok 2012

Kwiecien: 12-13; 19-20; 26-27
Maj: 10-11; 24-25;31
Czerwiec : 1; 14-15; 28-29
Lipiec: 5-6 ;12-13

Szkolenia beda odbywac¢ sie w hotelu ,Olender” w Wielkiej Nieszawce zgodnie z przeprowadzonym
postepowaniem przetargowym. Koszty wyzywienia oraz ewentualnego noclegu treneréw oraz
organizatora ze strony Wykonawcy ponosi Wykonawca.

Sala szkoleniowa jest wyposazona w: rzutnik, ekran, flipchard(tgcznie z markerami i blokiem) oraz ma
mozliwos¢ poditgczenia komputera przenosnego i dostep do Internetu. W przypadku, gdyby do
przeprowadzenia szkolenia byt konieczny inny dodatkowy sprzet czy wyposazenie Wykonawca jest
obowigzany go zapewnic.

Koszty wydruku materiatébw szkoleniowych oraz przygotowania i wydruku Certyfikatbw ponosi
Zamawiajacy, dlatego tez koniecznym jest dostarczenie Zamawiajgcemu w/w materiatéw
szkoleniowych w formie elektronicznej na min. 7 dni przed planowanym terminem szkolenia z danego
modutu tematycznego celem ich weryfikacji i przygotowania w formie papierowe;j.

Szkolenia bedg realizowane w nastepujgcych modutach tematycznych:

Czesc 1:
Techniki komunikacji z elementami obstugi klientéw (32 godz.) - po 16 dla kazdej z grup
Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
12-13 kwiecien 2012 r. 19-20 kwiecien 2012 r.
Temat :

Szczegdétowy opis minimalnych wymagaé co do zakresu merytorycznego, ktéry ma zostaé
objety szkoleniem stanowi zatacznik nr1 do SIWZ
Czesc 2:

Zarzadzanie czasem (16 godz. ) - po 8 godzin dla kazdej z grup i archiwizacja dokumentéw (16
godz.) po 8 godzin dla kazdej z grup .

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
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26-27 kwiecien 2012 . 10-11 maj 2012 r.
Szczegotowy opis minimalnych wymaga¢ co do zakresu merytorycznego, ktéory ma zostac
objety szkoleniem stanowi zalgcznik nr 1 do SIWZ

Czesc 3:
Zamowienia publiczne (32 godz.) - po 16 dla kazdej z grup
Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
24-25 maj 2012 r. 31 maj- 1 czerwiec 2012 r.

Szczegoétowy opis minimalnych wymagaé co do zakresu merytorycznego, ktéry ma zostaé
objety szkoleniem stanowi zalagcznik nr 1 do SIWZ

Czesc¢ 4:
Przygotowanie i rozliczanie projektéw (32 godz.) - po 16 dla kazdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:

14-15 czerwiec 2012 r. 28-29 czerwiec 2012 r.

Szczegotowy opis minimalnych wymagaé¢ co do zakresu merytorycznego, ktéry ma zostac
objety szkoleniem stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

Czes¢ 5:
1.Rachunkowos$¢ budzetowa (16 godz.) - po 8 godzin dla kazdej z grup
2. Sprawy kadrowo —ptacowe ( 16 godz.) - po 8 godzin dla kazdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:

5-6 lipiec 2012 r. 12-13 lipiec 2012 r.

Szczegotowy opis minimalnych wymagan co do zakresu merytorycznego, ktéory ma zostac
objety szkoleniem stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Przedmiot zamoéwienia jest zwigzany z realizacja projektu ,, Nowoczesne Urzedy Kompetentne
Kadry w Powiecie Lipnowskim” w ramach dziatania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspolfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

4. Termin wykonania zaméwienia : do dnia 13 lipca 2012 roku

5. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczgce:

1)  posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2)posiadania wiedzy i doswiadczenia; wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze wykonat
nalezycie w okresie ostatnich trzech lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie 2 ustugi szkoleniowe obejmujace prowadzenie zaja¢ dla co najmniej 20
osob kazdorazowo z zakresu danego modutu tematycznego (czesci) — ocena wykaz ustug
szkoleniowych

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia; wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze dysponuje co najmniej 2
prowadzacymi posiadajagcymi wyksztalcenie wyzsze, z ktéorych kazdy posiada
doswiadczenie w prowadzeniu szkolenh z zakresu danego modutu tematycznego (czesci),
kazde dla minimum 20 oséb, w tacznej liczbie minimum 60 godz. z danego modutu (czesci)
dla pracownikow Jednostek Samorzadu Terytotialnego, ktore zostaly zrealizowane w ciggu
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert — ocena na podstawie wykazu oso6b
do kazdego z modutéw tematycznych (czesci), ktére uczestniczy¢ beda w wykonywaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami. Za réwnoznaczne z doswiadczeniem
wskazanym wyzej uznaé mozna min. 3 letni staz pracy jako wyktadowca na uczelni wyzszej
przy czym w ciggu ostatnich trzech lat prowadzit min. 60 godz. wykladéw z zakresu
danego modutu tematycznego. — ocena jw.
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4)sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Dla wykazania spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawcy jest obowigzany ztozy¢
wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w SIWZ.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

A. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ust.1 ustawy Pzp:

a) wypetnione i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji osSwiadczenie zgodne
z art.22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych / Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z zm./ zatgcznik Nr 3 do SIWZ

b) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami; tj. wykaz osob, ktére beda realizowaly zamoéwienie - co
najmniej 2 osoby prowadzgce posiadajgce wyksztatcenie wyzsze, z ktérych kazdy
posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu danego modutu tematycznego
(czesci), kazde dla minimum 20 oséb, w fgcznej liczbie minimum 60 godz. z danego
modutu (czesci) dla pracownikéw jst, ktore zostaty zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert. — ocena na podstawie wykazu oséb (zatgcznik Nr
7 do SIWZ) do kazdego z modutéw tematycznych (czesci), ktdre uczestniczy¢ bedg w
wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat wyksztatcenia i doswiadczenia
niezbednego do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Za rownoznaczne
z dos$wiadczeniem wskazanym wyzej uzna¢ mozna min. 3 letni staz pracy jako
wyktadowca na uczelni wyzszej przy czym w ciggu ostatnich trzech lat prowadzit min. 60
godz. wyktadéw z zakresu danego modutu tematycznego. — ocena jw.

c) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskdow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie; wykaz ustug - zatagcznik Nr 6 do
SIWZ; wykonawca wykonal nalezycie w okresie ostatnich trzech lat a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, 2 ustugi szkoleniowe
obejmujace prowadzenie zajg¢ dla co najmniej 20 oséb kazdorazowo z zakresu
danego modutu tematycznego (czesci) — ocena wykaz ustug szkoleniowych

Jezeli uprawnienie do reprezentaciji Wykonawcy nie wynika z innego przedtozonego dokumentu
nalezy ztozy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegdblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia, o ktérych
mowa w art. 26 ust.2 b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

B. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
a. oswiadczenie podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy o braku
podstaw do wykluczenia wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4;
b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
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dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert, a

w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;
Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg
braty udziat w realizacji czesci zamowienia, zamawiajgcy moze zgdaé¢ od wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30.12.2009 roku (Dz.U 2009 Nr 226 poz. 1817) tj. dokumentéw wymieninych w
punkcie 6 ppkt B SIWZ.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie:

a) ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania,

b) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

c) zobowigzani sg ustanowi¢ Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw;

d) petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng;
fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynikac z zatgczonych do oferty dokumentéw, wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem;

e) jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy wezwie petnomocnika do przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw

f) wszelkie zapisy niniejszej SIWZ odnoszgce sie do Wykonawcy w rownym stopniu odnoszag
sie rowniez do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

C. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30.12.2009 roku (Dz.U 2009 Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane:

1) pkt 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a , Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30.12.2009 roku w sprawie rodzajéw dokumentow, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6 C ust. 1 ppkt a SIWZ, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze
zwroci¢ sie do wiasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informac;ji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w niniejszej SIWZ mogg by¢ ztozone przez
Wykonawce w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
uprawniona do reprezentacji, podwiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentacji powinna zostac¢ kazda ze stron skfadanej kopii. Dokument pelnomocnictwa powinien

by¢ zlozony w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.
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7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Przekazywanie os$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, informacji oraz dokumentéw wraz z ofertg
wymaga formy pisemne;j.

Adres do korespondenciji:

Starostwo Powiatowe w Lipnie

ul. Sierakowskiego 10 B

87-600 Lipno

tel./fax.(0-54) 287-20-39

adres e-mail: starostwo@lipnowski.powiat.pl

Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosé przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
oraz informacji za pomocg telefaksu lub drogg elektroniczng, ktére uwaza sie za ztozone w terminie,
jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona
pisemnie.

Osobg upowazniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

Aneta Ofmanska- podinspektor ds. zamdwien publicznych

Tel. ( 0-54) 288-66-35

8. Zamawiajagcy wymaga whniesienia wadium w wysokosci: :
Czes¢ 1 - 180,00 zt /stownie: sto osiemdziesiagt ztotych 00/100 groszy/

Czes¢ 2 - 180,00 zt /stownie: sto osiemdziesiagt ztotych 00/100 groszy/
Czes¢ 3 — 180,00 zt /stownie: sto osiemdziesiat ziotych 00/100 groszy/
Czes¢ 4 — 180,00 zt /stownie: sto osiemdziesiat ziotych 00/100 groszy/
Czes¢ 5 - 180,00 zt /stownie: sto osiemdziesiat ziotych 00/100 groszy/

Wadium nalezy wnies¢, zgodnie z art. 45 ustawy Prawo zamdwieh publicznych —przed uptywem
terminu sktadania ofert okreslonym w punkcie 11 SIWZ.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1)pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z

tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3)gwarancjach bankowych;

4)gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.

1158 z pézn. zm.).
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego, tj. na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Lipnie w Kujawskim Banku
Spotdzielczym w Aleksandrowie Kujawskim w Lipnie nr 22 9537 0000 2004 0041 4689 0004.
W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu, jako termin wniesienia wadium przyjety
zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego. W tytule prosze poda¢ nr
Or.272.7.2012 — czesé......
W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniagdz - oryginal dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie wadium nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w siedzibie
zamawiajgcego, tj. w Starostwie Powiatowym w Lipnie ul. Sierakowskiego 10 B , 87-600 Lipno w
sekretariacie, pokdj nr 28 /Il pietro/, w oddzielnej kopercie zatytutowanej: wadium na zadanie pn.: “
Swiadczenie ustug szkolenia grupowego w ramach dwudniowych szkolen wyjazdowych.
a kserokopie dokumentu poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem nalezy zatgczy¢ do oferty.
Niewniesienie wadium w terminie lub w sposéb okreslony w SIWZ spowoduje wykluczenie
Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

9. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedituzyé termin zwigzania oferta,
z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
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zwrdéci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po
wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z przepisami ustawy Pzp, w jezyku polskim na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ, odpowiada¢ wymogom specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia i zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i
zatgczniki o ktérych mowa w SIWZ.

W ofercie  Wykonawca powinien poda¢ rowniez dane teleadresowe ze szczegdlny
uwzglednieniem numeru telefonu, faksu i adresu e-mail, do kontaktu z Zamawiajgcym.

Wykonawca moze zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujgc swoje zapytanie
na pismie, Zamawiajgcy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o
wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert okreslonym w punkcie 11 niniejszej specyfikacji pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w_ dokumencie upowazniajgcym do

wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce pethomocnictwo.
Oferta sktadana przez dwa lub wiecej podmiotow /konsorcja/ musi zawiera¢ dokumenty

i oSwiadczenia wymagane od kazdego podmiotu, musi by¢ podpisana w taki sposéb, by
zobowigzywata prawnie wszystkie podmioty tworzace konsorcjum. Jeden z podmiotéw tworzgcych
konsorcjum powinien zosta¢ wyznaczony jako reprezentant konsorcjum i jego upowaznienie powinno
by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli
pozostatych podmiotow.

Wszystkie podmioty tworzgce konsorcjum bedg solidarnie odpowiedzialne za realizacje umowy.

Na opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢ informacje ,, Oferta na swiadczenie ustug szkolenia
grupowego w ramach dwudniowych szkolen wyjazdowych. Czes¢ ............ Nie otwiera¢ przed
19.03.2012 r.” oraz nazwe i adres Oferenta.

W przypadku braku takiej informacji zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia , a
w przypadku sktadania oferty pocztg — za jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Starostwie Powiatowym w Lipnie
ul. Sierakowskiego 10 B, 87-600 Lipno w sekretariacie do dnia 19.03.2012 r.do godz. 12:00.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie odestane do wykonawcy bez otwierania
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 20 /sala konferencyjna/dnia
19.03.2012 r.do godz. 12:05.

12. Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje czesci przedmiotu zaméwienia, podajgc jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do
grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg
zamowienia ( czesci ), w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty. Jezeli ztozona oferta powodowac
bedzie powstanie obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towardéw i ustug, ktdéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty obejmuje:

Cena ryczattowa netto + nalezny podatek VAT= cena ryczaitowa brutto
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Cene oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb / zgodnie z § 5 ust.6 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 28 marca 2011 roku w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, zaliczkowego zwrotu
podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych
nie majg zastosowania zwolnienia od podatku towardéw i ustug /Dz. U. z 2011 r. Nr 68, poz.360 /

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ztozonych ofert bedg obowigzywaty nastepujgce kryteria:

- cena 50%

- doswiadczenie os6b wskazanych jako prowadzgce szkolenie w danym module 25% ( 25 pkt
otrzymajg oferty w ktérych zostang wskazane 2 osoby, ktore przeprowadzity w ciggu ostatnich trzech
lat szkolenia z zakresu danego modutu tematycznego w wymiarze min. 100 godz.)

- program szkolenia 25% (25pkt otrzymajag oferty, w ktdrych programie zostanie ujety modut o
charakterze warsztatowym)

A. Cenaoferty -50 %
Najnizsza oferowana cena brutto

Punkty cena = x 100
Cena brutto badanej oferty

B. doswiadczenie - 25 %

C. program szkolenia — 25 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powigzaniu z przedstawionym wyzej kryterium
Zamawiajacy bedzie postugiwal sie nastepujagcym wzorem:

X X X
Won=An 50%+B 25%+C 25%

Won - wskaznik oceny oferty

An- liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena

B- liczba punktéw uzyskanych w kryterium doswiadczenie

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium program szkolenia

Zamébwienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktow.

14. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, kitdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogg
elektroniczna.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zajdg okoliczno$ci, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa
wyzej.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

Jezeli za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta ztozona przez Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia woéwczas przed podpisaniem Wykonawcy sg
zobowigzani do ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, ogdélne warunki umowy oraz wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga , aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktdrej wzér stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.
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Zamawiajagcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w drodze aneksu w przypadku
zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy, np. w zakresie zmian powszechnie obowigzujgcych stawek VAT.
17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.
Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przepiséw wykonawczych jak tez
postanowieh niniejszej SIWZ przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
Prawo zamoéwien publicznych
18. Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
19. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
20. Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych
21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng przy zachowaniu warunkow
okreslonych w punkcie 7 niniejszej Specyfikacji.
adres e-mail: starostwo@lipnowski.powiat.pl
23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia migedzy
zamawiajgcym a wykonawca.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg prowadzone w walucie polskiej.
24. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;j.
25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
26. Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.
27. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp
28. Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert.
Otwarcia i oceny ofert dokona komisja powotfana przez Zamawiajgcego. Oferenci mogg by¢ obecni
przy otwieraniu ofert. Po otwarciu ofert Zamawiajgcy podaje informacje, o ktérych mowa w art. 86
ustawy Prawo zaméwien publicznych obecnym przy tej czynnosci osobom oraz odnotowuje je w
protokole postepowania przetargowego. Oferentom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert
informacji, o ktérych méwi art. 86 pz.p. udzieli sie pisemnie na ich wniosek.
Oceny ofert komisja przetargowa dokona na posiedzeniu zamknietym. Przy dokonywaniu
oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej komisja stosowa¢ bedzie zasady i kryteria okreslone w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
Zawiadomienie, o ktorym mowa art. 92 ust.1 ustawy Prawo zamowieh publicznych zostanie
przekazane Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty przez Zamawiajgcego faksem lub drogg elektroniczng, a nastepnie niezwtocznie potwierdzone
pisemnie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
29. Dodatkowe informacje.
30. Informacje o zatacznikach:
Zatacznik Nr 1 — Program szkolenia
Zataczniki Nr 2 - Druk oferty + program szkolenia
Zataczniki Nr 3 - Oswiadczenie art. 22 ust.1
Zatacznik Nr 4 - Oswiadczenie art. 24 ust.1
Zatacznik Nr 5 - Wz6r umowy
Zalacznik Nr 6 - Wz6r wykazu wykonanych ustug
Zalgcznik Nr 7 - Wzor wykazu oséb, ktore beda realizowaé zamowienie

Lipno, dnia .........cccoeoee,
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