
 SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
„ Świadczenie usług szkolenia grupowego w ramach dwudniowych szkoleń wyjazdowych”

Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 
zamówień publicznych / Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm./ oraz przepisami 

wykonawczymi do w/w ustawy. Postępowanie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych

1.Nazwa i adres zamawiającego
Powiat Lipnowski reprezentowany przez
Zarząd Powiatu w Lipnie
ul. Sierakowskiego 10 B
87-600 Lipno
tel./fax. (0-54) 287-20-39
NIP: 466-03-86-812
2. Tryb udzielania zamówienia
Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.39 ustawy Prawo 
zamówień publicznych w związku z art.5 pzp w związku z tym, że przedmiot zamówienia stanowią 
usługi niepriorytetowe / Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm/
3. Opis przedmiotu zamówienia:
Opis przedmiotu zamówienia :
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług szkolenia grupowego ( dwie grupy A i B po 22 osoby 
każda) w ramach dwudniowych szkoleń wyjazdowych w następujących terminach :

Rok 2012
Kwiecień: 12-13; 19-20; 26-27 
Maj: 10-11; 24-25;31
Czerwiec : 1; 14-15; 28-29 
Lipiec: 5-6 ;12-13 

Szkolenia będą odbywać się w hotelu „Olender” w Wielkiej Nieszawce zgodnie z przeprowadzonym 
postępowaniem  przetargowym.  Koszty  wyżywienia  oraz  ewentualnego  noclegu  trenerów  oraz 
organizatora ze strony Wykonawcy ponosi Wykonawca.
Sala szkoleniowa jest wyposażona w: rzutnik, ekran, flipchard(łącznie z markerami i blokiem) oraz ma 
możliwość  podłączenia  komputera  przenośnego  i  dostęp  do  Internetu.  W  przypadku,  gdyby  do 
przeprowadzenia szkolenia był konieczny inny dodatkowy sprzęt czy wyposażenie Wykonawca jest 
obowiązany go zapewnić. 
Koszty  wydruku  materiałów  szkoleniowych  oraz  przygotowania  i  wydruku  Certyfikatów   ponosi 
Zamawiający,  dlatego  też   koniecznym  jest  dostarczenie  Zamawiającemu  w/w  materiałów 
szkoleniowych w formie elektronicznej na min. 7 dni przed planowanym terminem szkolenia z danego 
modułu tematycznego celem ich weryfikacji i przygotowania w formie papierowej.

Szkolenia będą realizowane w następujących modułach tematycznych:
 
Część 1:

Techniki komunikacji z elementami obsługi klientów  (32 godz.) - po 16 dla każdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
12-13 kwiecień 2012 r. 19-20 kwiecień 2012 r.
Temat :
Szczegółowy opis  minimalnych  wymagać co do  zakresu merytorycznego,  który ma zostać 
objęty szkoleniem stanowi załącznik nr 1  do SIWZ                      

Część 2:
Zarządzanie czasem (16 godz. ) - po 8 godzin dla każdej z grup i archiwizacja dokumentów (16 
godz.) po 8 godzin dla każdej z grup .

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
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26-27 kwiecień 2012 r. 10-11 maj 2012 r.
Szczegółowy opis  minimalnych  wymagać co do  zakresu merytorycznego,  który ma zostać 
objęty szkoleniem stanowi załącznik nr 1  do SIWZ                     

Część 3:
Zamówienia publiczne (32 godz.) - po 16 dla każdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
24-25 maj 2012 r. 31 maj- 1 czerwiec 2012 r.
Szczegółowy opis  minimalnych  wymagać co do  zakresu merytorycznego,  który ma zostać 
objęty szkoleniem stanowi załącznik nr 1 do SIWZ                    

Część 4:
Przygotowanie i rozliczanie projektów (32 godz.) -  po 16 dla każdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
14-15 czerwiec 2012 r. 28-29 czerwiec 2012 r.
Szczegółowy opis  minimalnych  wymagać co do  zakresu merytorycznego,  który ma zostać 
objęty szkoleniem stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.

Część 5: 
1.Rachunkowość budżetowa (16 godz.) -  po 8 godzin dla każdej z grup
2. Sprawy kadrowo –płacowe ( 16 godz.) -  po 8 godzin dla każdej z grup

Terminy dla grupy A: Terminy dla grupy B:
5-6 lipiec 2012 r. 12-13 lipiec 2012 r.
Szczegółowy opis  minimalnych  wymagań co  do  zakresu  merytorycznego,  który  ma zostać 
objęty szkoleniem stanowi załącznik nr 1 do SIWZ.

Przedmiot zamówienia jest związany z realizacją projektu  „ Nowoczesne Urzędy Kompetentne 
Kadry w Powiecie Lipnowskim” w ramach działania 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji 
samorządowej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego z Europejskiego 
Funduszu Społecznego.

4. Termin wykonania zamówienia : do dnia 13 lipca 2012 roku

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2)posiadania wiedzy i doświadczenia;  wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że wykonał 
należycie w okresie ostatnich trzech lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie 2 usługi szkoleniowe obejmujące prowadzenie zająć  dla co najmniej 20 
osób każdorazowo z zakresu danego modułu tematycznego (części) – ocena wykaz usług 
szkoleniowych
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia;  wykonawca  spełni  warunek  jeśli  wykaże,  że  dysponuje  co  najmniej  2 
prowadzącymi  posiadającymi  wykształcenie  wyższe,  z  których  każdy  posiada 
doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu danego modułu tematycznego (części), 
każde dla minimum 20 osób, w łącznej liczbie minimum 60 godz. z danego modułu (części) 
dla pracowników Jednostek Samorządu Terytotialnego, które zostały zrealizowane w ciągu 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert – ocena na podstawie wykazu osób 
do każdego z modułów tematycznych (części), które uczestniczyć będą w wykonywaniu 
zamówienia wraz z informacjami na temat wykształcenia i doświadczenia niezbędnego do 
wykonania zamówienia, a także zakresu wykonanych przez nie czynności oraz informacją 
o  podstawie  do  dysponowania  tymi  osobami.  Za  równoznaczne  z  doświadczeniem 
wskazanym wyżej uznać można min. 3 letni staż pracy jako wykładowca na uczelni wyższej 
przy czym  w ciągu   ostatnich  trzech  lat  prowadził  min.  60  godz.  wykładów z  zakresu 
danego modułu tematycznego. – ocena jw. 
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4)sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dla wykazania spełnienia powyższych warunków Wykonawcy jest obowiązany złożyć 
wszystkie oświadczenia i dokumenty wymienione w SIWZ.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

A. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu art. 22 ust.1 ustawy Pzp:

a) wypełnione i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji oświadczenie zgodne 
z art.22  ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  / Dz. U. z 
2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź zm./ załącznik Nr 3 do SIWZ

b) wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  w  szczególności 
odpowiedzialnych  za  świadczenie  usług  wraz  z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji 
zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a 
także  zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności,  oraz  informacją  o  podstawie  do 
dysponowania tymi osobami; tj. wykaz osób, które będą realizowały zamówienie -  co 
najmniej  2  osoby  prowadzące  posiadające  wykształcenie  wyższe,  z  których  każdy 
posiada doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu danego modułu tematycznego 
(części),  każde  dla  minimum 20 osób,  w łącznej  liczbie  minimum 60 godz.  z  danego 
modułu (części) dla pracowników jst, które zostały zrealizowane w ciągu ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert. – ocena na podstawie wykazu osób (załącznik Nr 
7 do SIWZ)   do każdego z modułów tematycznych (części), które uczestniczyć będą w 
wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat wykształcenia i doświadczenia 
niezbędnego  do  wykonania  zamówienia,  a  także  zakresu  wykonanych  przez  nie 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Za równoznaczne 
z  doświadczeniem  wskazanym  wyżej  uznać  można  min.  3  letni  staż  pracy  jako 
wykładowca na uczelni wyższej przy czym w ciągu  ostatnich trzech lat prowadził min. 60 
godz. wykładów z zakresu danego modułu tematycznego. – ocena jw. 

c) wykaz  wykonanych,  a  w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  również 
wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i 
doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo 
wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu,  a  jeżeli  okres  prowadzenia 
działalności  jest  krótszy  -  w  tym  okresie,  z  podaniem  ich  wartości,  przedmiotu,  dat 
wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie; wykaz usług - załącznik Nr 6 do 
SIWZ; wykonawca wykonał należycie w okresie ostatnich trzech lat a jeżeli okres 
prowadzenia  działalności  jest  krótszy  -  w  tym  okresie,   2  usługi  szkoleniowe 
obejmujące prowadzenie zająć  dla co najmniej 20 osób każdorazowo z zakresu 
danego modułu tematycznego (części) – ocena wykaz usług szkoleniowych

Jeżeli uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z innego przedłożonego dokumentu 
należy złożyć pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do 
wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 
zamawiającemu,  iż  będzie  dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia,  w 
szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, o których 
mowa w art. 26 ust.2 b ustawy, podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji tego podmiotu.

B.  Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów,  jakie  mają  dostarczyć  wykonawcy  w  celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

a. oświadczenie podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy o braku 
podstaw do wykluczenia według wzoru określonego w załączniku nr 4;

b. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o 
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dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a 
w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega 
na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą 
brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia 
w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w § 2  Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia  30.12.2009 roku (Dz.U 2009 Nr  226 poz.  1817) tj.  dokumentów wymieninych w 
punkcie 6 ppkt B SIWZ.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

a)   ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązania,
b)   oferta powinna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
c)   zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje 
pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;
d) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; 
fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka 
korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;
e) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający  przed 
zawarciem umowy wezwie pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców
f) wszelkie zapisy niniejszej SIWZ odnoszące się do Wykonawcy w równym stopniu odnoszą 
się również do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

C. Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30.12.2009 roku (Dz.U 2009 Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane:

1) pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a , Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
30.12.2009  roku  w sprawie  rodzajów dokumentów,  powinien być  wystawiony  nie  wcześniej  niż  6 
miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 6 C ust. 1 ppkt a SIWZ, zastępuje 
się  je  dokumentem zawierającym  oświadczenie  złożone  przed  notariuszem,  właściwym  organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

 W  przypadku  wątpliwości  co  do  treści  dokumentu  złożonego  przez  wykonawcę  mającego 
siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej,  zamawiający  może 
zwrócić  się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji 
dotyczących przedłożonego dokumentu.

Dokumenty  wymagane przez  Zamawiającego  w niniejszej  SIWZ mogą być  złożone  przez 
Wykonawcę  w  formie  oryginału  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem  przez  osobę 
uprawniona do reprezentacji,  poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do 
reprezentacji powinna zostać każda ze stron składanej kopii  . Dokument pełnomocnictwa powinien   
być złożony w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.

Wykonawca nie  może zastrzec  informacji,  o  których mowa w art.  86 ust.4  ustawy Prawo 
zamówień publicznych.
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7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami.
Przekazywanie  oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień,  informacji  oraz  dokumentów  wraz  z  ofertą 
wymaga formy pisemnej.
Adres do korespondencji:
Starostwo Powiatowe w Lipnie
ul. Sierakowskiego 10 B
87-600 Lipno
tel./fax.(0-54) 287-20-39
adres e-mail: starostwo@lipnowski.powiat.pl
Zamawiający  dopuszcza  również  możliwość  przekazywania  oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień 
oraz informacji za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną, które  uważa się za złożone w terminie, 
jeżeli  ich  treść  dotarła  do  adresata  przed  upływem  terminu  i  została  niezwłocznie  potwierdzona 
pisemnie.
Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami jest:
Aneta Ofmańska- podinspektor ds. zamówień publicznych
Tel. ( 0-54) 288-66-35

8. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: :
Część 1 – 180,00 zł /słownie: sto osiemdziesiąt  złotych  00/100 groszy/ 

Część 2 – 180,00 zł /słownie: sto osiemdziesiąt  złotych  00/100 groszy/ 

Część 3 – 180,00 zł /słownie: sto osiemdziesiąt  złotych  00/100 groszy/ 

Część 4 – 180,00 zł /słownie: sto osiemdziesiąt  złotych  00/100 groszy/ 

Część 5 – 180,00 zł /słownie: sto osiemdziesiąt  złotych  00/100 groszy/ 

Wadium należy wnieść,   zgodnie z art.  45 ustawy Prawo zamówień publicznych –przed upływem 
terminu składania ofert określonym w punkcie 11 SIWZ.

 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
1)pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z 
tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
3)gwarancjach bankowych;
4)gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 
1158 z późn. zm.).

Wadium  wnoszone  w  pieniądzu  wpłaca  się  przelewem  na  rachunek  bankowy  wskazany  przez 
zamawiającego,  tj.   na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego  w Lipnie  w Kujawskim Banku 
Spółdzielczym w Aleksandrowie Kujawskim w Lipnie nr 22 9537 0000 2004 0041 4689 0004.
W  przypadku  wadium  wnoszonego  w  pieniądzu,  jako  termin  wniesienia  wadium  przyjęty 
zostaje termin  uznania  kwoty  na  rachunku  Zamawiającego.  W  tytule  proszę  podać  nr 
Or.272.7.2012 – część......
W  przypadku  wniesienia  wadium  w  formie  innej  niż  pieniądz -  oryginał  dokumentu 
potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w siedzibie 
zamawiającego,  tj.  w Starostwie  Powiatowym w Lipnie  ul.  Sierakowskiego  10 B ,  87-600 Lipno w 
sekretariacie, pokój nr 28 /II piętro/, w  oddzielnej kopercie zatytułowanej: wadium na zadanie pn.:  “ 
Świadczenie  usług  szkolenia  grupowego  w  ramach  dwudniowych  szkoleń  wyjazdowych. 
Część........ ” 
a kserokopię dokumentu poświadczoną za zgodność z oryginałem należy załączyć do oferty.
Niewniesienie wadium w terminie  lub w sposób określony w SIWZ spowoduje wykluczenie 
Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

9. Termin związania ofertą.

1.  Termin  związania  ofertą  wynosi  30  dni.  Bieg  terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz  z 
upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 
z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
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zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 
dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
4. Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  jest  dopuszczalne  tylko  z  jednoczesnym  przedłużeniem 
okresu  ważności  wadium  albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwe,  z  wniesieniem  nowego  wadium  na 
przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po 
wyborze  oferty  najkorzystniejszej,  obowiązek  wniesienia  nowego  wadium  lub  jego  przedłużenia 
dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.
Oferta  powinna być  sporządzona zgodnie  z  przepisami ustawy Pzp,  w języku  polskim na 

formularzu  stanowiącym  załącznik  nr  2  do  niniejszej  SIWZ,  odpowiadać   wymogom  specyfikacji 
istotnych  warunków  zamówienia  i  zawierać  wszystkie  wymagane  dokumenty,  oświadczenia  i 
załączniki o których mowa w SIWZ.

W  ofercie  Wykonawca  powinien  podać  również  dane  teleadresowe  ze  szczególny 
uwzględnieniem numeru telefonu, faksu i adresu e-mail, do kontaktu z Zamawiającym.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, kierując swoje zapytanie 
na  piśmie,  Zamawiający  jest  obowiązany  niezwłocznie  udzielić  wyjaśnień,  chyba  że  prośba  o 
wyjaśnienie treści SIWZ wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 2 dni przed terminem składania 
ofert określonym w punkcie 11 niniejszej specyfikacji pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Zamawiający  nie  przewiduje  zwołania  zebrania  wszystkich  wykonawców  w  celu  wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

Oferta  musi  być  podpisana  przez  osoby  wskazane  w  dokumencie  upoważniającym   do 
występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo.

Oferta  składana  przez  dwa  lub  więcej  podmiotów  /konsorcja/  musi  zawierać  dokumenty 
i oświadczenia  wymagane  od  każdego  podmiotu,  musi  być  podpisana  w  taki  sposób,  by 
zobowiązywała  prawnie wszystkie  podmioty tworzące konsorcjum. Jeden z podmiotów tworzących 
konsorcjum powinien zostać wyznaczony jako reprezentant konsorcjum i jego upoważnienie powinno 
być  udokumentowane  pełnomocnictwem  podpisanym  przez  upełnomocnionych  przedstawicieli 
pozostałych podmiotów.

Wszystkie podmioty tworzące konsorcjum będą solidarnie odpowiedzialne za realizację umowy.
Na  opakowaniu  oferty  należy  zamieścić  informacje  „  Oferta  na  świadczenie  usług  szkolenia 
grupowego w ramach dwudniowych szkoleń wyjazdowych. Część …......... Nie otwierać przed 
19.03.2012 r.”  oraz nazwę i adres Oferenta.
W  przypadku  braku  takiej  informacji  zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  zdarzenia 
wynikające  z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia , a 
w przypadku składania oferty pocztą – za jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Starostwie Powiatowym w Lipnie 
ul. Sierakowskiego 10 B , 87-600 Lipno w sekretariacie do dnia  19.03.2012 r.do godz. 12:00.

Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie odesłane do wykonawcy bez otwierania 
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 20 /sala konferencyjna/dnia 
19.03.2012 r.do godz. 12:05.

12. Opis sposobu obliczania ceny.
Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe za 

realizację części  przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do 
grosza (do dwóch miejsc po przecinku).
Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją 
zamówienia ( części ), w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty. Jeżeli złożona oferta powodować 
będzie  powstanie  obowiązku  podatkowego  Zamawiającego  zgodnie  z  przepisami  o  podatku  od 
towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w 
celu  oceny  takiej  oferty  doliczy  do  oferowanej  ceny  podatek  od  towarów  i  usług,  który  miałby 
obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Cena oferty obejmuje:
Cena ryczałtowa netto  + należny podatek VAT= cena ryczałtowa brutto   
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Cenę oferty  należy  przedstawić  z  dokładnością  do dwóch  miejsc  po  przecinku,  przy  zachowaniu 
matematycznej zasady zaokrąglania liczb / zgodnie z § 5 ust.6 Rozporządzenia Ministra Finansów z 
dnia  28 marca 2011 roku w sprawie  zwrotu  podatku niektórym podatnikom,  zaliczkowego  zwrotu 
podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których 
nie mają zastosowania zwolnienia od podatku towarów i usług /Dz. U. z 2011 r. Nr 68, poz.360  /

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Przy ocenie złożonych ofert będą obowiązywały następujące kryteria:
− cena 50%
− doświadczenie osób wskazanych jako prowadzące szkolenie w danym module 25% ( 25 pkt 
otrzymają oferty w których zostaną wskazane 2 osoby, które przeprowadziły w ciągu  ostatnich trzech 
lat szkolenia z zakresu danego modułu tematycznego w wymiarze min. 100 godz.)
− program szkolenia 25% (25pkt otrzymają oferty, w których programie zostanie ujęty moduł o 
charakterze warsztatowym)

A. Cena oferty     -50 %

Najniższa oferowana cena brutto
Punkty cena =      ----------------------------------------------  x 100

Cena brutto badanej oferty

B. doświadczenie - 25 %

C. program szkolenia – 25 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powiązaniu z przedstawionym wyżej kryterium 
Zamawiający będzie posługiwał się następującym wzorem:

Won = An 
x
 50 % + B  

x
 25 %+ C  

x
 25 %    

Won - wskaźnik oceny oferty
An- liczba punktów uzyskanych w kryterium cena
B- liczba punktów uzyskanych w kryterium doświadczenie
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium program szkolenia
Zamówienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów.

14. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w 
terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogą 
elektroniczną.
Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zajdą okoliczności, o których mowa w 
art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, o którym mowa 
wyżej.    

Jeżeli  wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia  publicznego  Zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych 
ofert  bez  przeprowadzania  ich  ponownego  badania  i  oceny,  chyba  że  zachodzą  przesłanki 
unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1.

Jeżeli  za  najkorzystniejszą  ofertę  zostanie  uznana  oferta  złożona  przez  Wykonawców 
ubiegających  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia  wówczas  przed  podpisaniem Wykonawcy  są 
zobowiązani do złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy oraz wzór umowy, jeżeli zamawiający 
wymaga , aby zawarł z nim umowę w sprawie  zamówienia publicznego na takich warunkach.
Z wykonawcą,  który  złożył  najkorzystniejszą  ofertę,  zostanie  zawarta  umowa,  której  wzór  stanowi 
załącznik nr 5  do niniejszej specyfikacji.
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Zamawiający  przewiduje  możliwość  zmiany  postanowień  umowy  w  drodze  aneksu  w  przypadku 
zmiany  powszechnie  obowiązujących  przepisów  prawa  w  zakresie   mającym  istotny  wpływ  na 
realizację przedmiotu umowy, np. w zakresie zmian powszechnie obowiązujących stawek VAT.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego.
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku 
w  wyniku  naruszenia  przez  Zamawiającego  przepisów  ustawy,  przepisów  wykonawczych  jak  też 
postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy 
Prawo zamówień publicznych
18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
20. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających
21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,  jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający 
dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
Zamawiający  dopuszcza  porozumiewanie  się  drogą  elektroniczną  przy  zachowaniu  warunków 
określonych w punkcie 7 niniejszej Specyfikacji.
adres e-mail: starostwo@lipnowski.powiat.pl
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być  prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą.
Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą prowadzone w walucie polskiej.
24. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.
25. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
26. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, 
której wykonanie powierzy podwykonawcom.
27. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp
28. Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert.
Otwarcia i oceny ofert dokona komisja powołana przez Zamawiającego. Oferenci mogą być obecni 
przy otwieraniu ofert. Po otwarciu ofert Zamawiający podaje informacje, o których mowa w art. 86 
ustawy Prawo  zamówień  publicznych  obecnym przy  tej  czynności  osobom oraz  odnotowuje  je  w 
protokole  postępowania  przetargowego.  Oferentom,  którzy  nie  byli  obecni  przy  otwarciu  ofert 
informacji, o których mówi art. 86 pz.p. udzieli się pisemnie na ich wniosek.

Oceny  ofert  komisja  przetargowa  dokona  na  posiedzeniu  zamkniętym.  Przy  dokonywaniu 
oceny  i  wyboru  oferty  najkorzystniejszej  komisja  stosować  będzie  zasady  i kryteria  określone  w 
ustawie Prawo zamówień publicznych oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Zawiadomienie, o którym mowa  art. 92 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych zostanie 
przekazane Wykonawcom, którzy złożyli oferty niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej 
oferty przez Zamawiającego faksem lub drogą elektroniczną, a następnie niezwłocznie potwierdzone 
pisemnie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
29. Dodatkowe informacje.
30. Informacje o załącznikach:
Załącznik Nr 1 – Program szkolenia 
Załączniki Nr 2  - Druk oferty + program szkolenia
Załączniki Nr 3 - Oświadczenie art. 22 ust.1
Załącznik Nr 4 - Oświadczenie art. 24 ust.1
Załącznik Nr 5  - Wzór umowy
Załącznik Nr 6  - Wzór wykazu wykonanych usług
Załącznik Nr 7 - Wzór wykazu osób, które będą realizować zamówienie

Lipno, dnia …..............................................
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