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POWIATOWE CENTRUM
POMOC ZINIE
ul. Mickiewicz -5C0 Lipno
tel.: (54) 288 56 45, 288 66 43
288 66 42, 288 66 41

Lipno, 25.03.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2020

udzielane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
ktorego wartos¢ nie przekracza 30 000 euro

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie zaprasza do sktadania ofert na zadanie
pod nazwa:
»Pelnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Lipnie w roku 2020”.

1. ZAMAWIAJACY:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie

ul. Mickiewicza 58, 87-600 Lipno adres e-mail - centrum@pcprlipno.pl
tel. 54-288-66-41

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dla ktérego wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Rodzaj zamoéwienia: Ustuga

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV: 72310000 — 1 ustugi przetwarzania
danych

Przedmiot zamowienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119.1)
- ogblne rozporzadzenie o ochronie danych (dalej RODO).

3.2. Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w
szczegolnosci okreslone w art. 39 Rozporzgdzenia RODO, tj.: '

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktérzy

przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego



b) rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

c)monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw

cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu pfzetwarzajqcego W

dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania zwigkszajace

swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z

tym audyty;

¢) dokonywanie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania danych dla ochrony danych
osobowych, na zadanie administratora oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspotpraca z organem nadzorczym;

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach z zakresu
ochrony danych;

oraz art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestgpczosci:

a) informowanie administratora oraz osdb zajmujgcych si¢ przetwarzaniem o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy niniejszej ustawy oraz innych przepiséw dotyczacych
ochrony danych;

b) prowadzenie dziatan podnoszacych swiadomos$¢ oraz organizowanie szkolen dla oséb
uczestniczacych w operacjach przetwarzania;

¢) monitorowanie zgodnoS$ci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby zajmujgce si¢
przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy oraz innymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych;

d) monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym przydziat obowigzkéw dla os6b zajmujacych sig przetwarzaniem danych;

e) wspotpraca z organem nadzorczym.

3.3. Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a) Inspektor musi wypeinia¢ swoje obowigzki w oparciu o ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ustawe z dnia 14 grudnia 2018 r.

o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci, wytyczne Grupy Roboczej art. 29 oraz specyfike branzowa (JST) oraz
zwigzanymi z sektorem finanséw publicznych przepisami prawa krajowego;

b) wypelnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;
c) systematyczna analiza przepis6w i tworzenie wytycznych (procedur) w obszarze ochrony
danych osobowych dla pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie;



d) opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania umow w przedmiocie

)

k)

D

powierzania danych osobowych;

weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych;

doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych, rekomendacji i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

cykliczne prowadzenie audytow bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych oraz
opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami i zleceniami we wszelkich obszarach, gdzie
dane osobowe sg przetwarzane;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

nadzorowanie dzialaf administratora w zakresie przestrzegania ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych, w tym sprawowanie nadzoru nad speinianiem obowigzku
informacyjnego;

nadzorowanie zastosowania Srodkow technicznych i organizacyjnych na postawie
przeprowadzonej analizy ryzyka ze szczegélnym uwzglednieniem wspoipracy z
Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie kontroli bezpieczenstwa systemu
informatycznego, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe;

ciagle dostosowywanie organizacji do nowych wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk
dotyczacych ochrony danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

m) prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu nadzorczego

oraz wspdtpraca z organem nadzorczym;

przeprowadzenie minimum 2 szkolent w roku dla pracownikéw Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lipnie ,

prowadzenie dokumentacji wymaganej przepisami prawa, w tym rejestrow wynikajacych z
dokumentow wewnetrznych.

3.4. Ponadto Inspektor Ochrony Danych jest zobowiazany do:

a) przeprowadzenia audytu wstgpnego po rozpoczgciu obowigzywania umowy zawartej w wyniku

niniejszego postepowania, obejmujacego m. in. wizytacje miejsca prowadzenia dziatalnosci
Zleceniodawcy;

b) przygotowania raportu zawierajacego ustalenia z przeprowadzonego audytu wstepnego, w

szczegblnosci wskazujgcego nieprawidtowosci i konieczne dziatania zaradcze — w Swietle
powszechnie obowigzujgcych przepiséw (w szczegédlnosci RODO oraz ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.), wytycznych Europejskiej Rady Ochrony Danych,
Prezesa Urzedu Ochrony Danych oraz powszechnie przyjetej praktyki i orzecznictwa;

¢) przygotowanie zgloszenia dotyczacego zmiany IOD do organu nadzorczego;

W razie zaistnienia koniecznosci przygotowania projektu rejestru czynnosci przetwarzania,

sformutowania projektoéw odpowiednich klauzul informacyjnych,



stuzgcych wypetnieniu obowigzkéw wskazanych w art. 13 lub 14 RODO, sformutowania
odpowiednich klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych, sformutowania projektow
odpowiednich uméw powierzenia przetwarzania, o ktérych stanowi art. 28 RODO oraz
przygotowania projektu procedur wewnetrznych w zakresie, w jakim bedzie to konieczne (w
szczegblnosci polityka bezpieczenstwa, sposob uzytkowania urzadzefi mobilnych, nadawanie i
odbieranie uprawnien do przetwarzania danych, sposob postepowania przy naruszeniach
ochrony danych, sposéb szacowania ryzyka, sposob klasyfikacji naruszef) w oparciu o
obowigzujace dokumenty w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie;
d) $wiadczenia pracy w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Lipnie, w uzasadnionych przypadkach, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
W pozostatym zakresie bedzie dostgpny w dni robocze od godz. 7.30 do godz. 15.30 pod

wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail.

3.5. Inspektor Ochrony danych zobowiazany jest podpisa¢ Umowe Powierzania Danych
Osobowych — zatacznik nr 5.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Czas wykonania ushugi od 15 kwietnia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sig kryterium: kwalifikacje, doswiadczenie,
cena.

B) Kwalifikacje stanowia 20% - 20 pkt

Wyzsze magisterskie (administracyjne lub prawnicze) + podyplomowe z zakresu ochrony
danych — 20 pkt,

Wyzsze magisterskie pozostate + podyplomowe z zakresu ochrony danych — 15 pkt, Wyzsze
magisterskie pozostate — do 10 pkt,

C) Doswiadczenie stanowi 40 % - 40 pkt

Staz pracy na stanowisku IOD minimum 1 rok lub prowadzenie dziatalnosci w tym zakresie —
20 pkt.

Staz pracy nalezy udokumentowaé $wiadectwem pracy lub odpowiednim zaswiadczeniem
natomiast prowadzenie dziatalnosci stosownym o$wiadczeniem o czasie prowadzonej
dzialalnoéci w zakresie ochrony danych osobowych + rekomendacje podmiotow,
korzystajacych z ustug oferenta w tym zakresie.

D) Cena stanowi 40% - 40 pkt.

5.1.1 Podana cena musi zawiera¢ cene brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT) za 1 miesigc
Swiadczenia ustugi.

5.1.2 W cene nalezy wliczy¢ zysk Wykonawcy, oraz wszelkie niezbedne koszty do realizacji
zamoOwienia.



5.1.3 Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

5.1.4 Podana przez Wykonawce cena jest ceng ryczattowa.
5.2 Punkty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

A=B+C+D

A — ilos$¢ przyznanych punktow tacznie;

B — ilo$¢ przyznanych punktéw w kryterium kwalifikacje;

C — ilos¢ przyznanych punktow w kryterium doswiadczenie;
D - ilo$¢ przyznanych punktéw w kryterium cena.

Kryterium cena: (D)
najnizsza cena sposrod ofert podlegajacych ocenie

D= x 100 pkt x 40%
cena oferty rozpatrywanej

6. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
JAKIE MA DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA
SPEELNIANIA WARUNKOW:

6.1. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY

6.1.1 O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spetniajg

nastepujace warunki:
Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem osobowym. Inspektor Ochrony Danych
posiada co najmniej:

- wyksztatcenie wyzsze (magister),

- szkolenia, kursy z zakresu RODO.
Inspektor Ochrony Danych powinien dysponowaé wiedzg i doswiadczeniem, ktére pozwalaja
na rzetelne i profesjonalne wykonanie swoich zadan oraz posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
zgodnie z pkt 5.

6.2. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

6.2.1. Kazdy z wykonawcow ma obowiagzek ztozyc¢:
formularz ofertowy — zatgcznik nr 1, wykaz oséb - zatacznik nr 2,
dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i doswiadczenie (kserokopie),
podpisane o$wiadczenie RODO stanowigce zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
6.2.2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte o przestanie w formie elektronicznej (mailem) osSwiadczenia I0OD,

ktére stanowi zatgcznik nr 1 do wzoru umowy. Powyzsze oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w
oryginale do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie przed podpisaniem umowy.
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Ponadto do wgladu nalezy dostarczy¢ oryginalne dokumenty IOD dotyczace odbytych
studidéw, szkolen, kursow w zakresie wymaganego wyksztalcenia.

7.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

7.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
7.2. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogloszeniem o zamowieniu.

7.3. Formularz oferty musi by¢ sporzgdzony wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego
zalgcznik nr 1.

7.4. Wykonawca sktada/przesyta oferte w zamknietej kopercie opisang w nastepujacy sposob:

.NIE OTWIERAC przed 01.04.2020 roku, przed godz. 13.00 oferta na zadanie pod nazwa:
Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie w 2020 roku”

7.5. Do oferty (formularza ofertowego) nalezy zatgczy¢ nastepujace zatgczniki:

7. dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2;
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

7.6. Oferta wraz ze wszystkimi zatagcznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢/osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobg umocowang do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty o ile nie wynika z zalaczonych
dokumentoéw. Podpisanie zalgcznikéw oznacza potwierdzenie i akceptacje wszystkich
zawartych w nich tresci. Kazdy z Wykonawcéw ma prawo do ztozenia tylko jednej oferty, a
tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

8. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

Oferty nalezy ztozy¢ do 01 kwietnia 2020 roku do godziny 13:00 poczta, kurierem lub osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie, ul. Mickiewicza
58, 87-600 Lipno, pok. nr 1.

Liczy si¢ data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Liphie

9. INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:

9.1. Zamawiajgcy informuje tylko Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte - informacja
jest wysytana na adres mailowy wskazany w formularzu oferty.

9.2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo pozostawienia niniejszego postgpowania bez
rozstrzygniecia bez podawania uzasadnienia.



10. WYJASNIENIA TRESCI OGEOSZENIA (ZAPYTANIA WYKONAWCOW):

10.1. Zamawiajgcy zaleca, aby wszelkie zapytania wykonawcow dotyczace tego zamdwienia byty
kierowane droga mailowa na adres wskazany w pkt 1,

10.2. Zapytania wraz z odpowiedzig beda umieszczone na stronie Zamawiajgcego w zaktadce
odpowiadajacej powyzszemu zamoéwieniu.

10.3. Zamawiajacy informuje droga mailowa Wykonawce, ktéry byt autorem zapytania, Ze

odpowiedz zamiescit na stronie lub przekazuje odpowiedz mailowo.

10.4. Zamawiajacy zaleca, aby nie wysyta¢ zapytan pdzniej niz 24 godziny przed terminem sktadania
ofert. Zapytania wystane w pozniejszym czasie Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez
odpowiedzi.

11. INNE

11.1. Wykonawcy sktadajacy oferty w powyzszym postepowaniu zobowigzani sg do $ledzenia
wszelkich zmian, wyjasnien pojawiajgcych si¢ na stronie Zamawiajgcego.

11.2. Wykonawca nie moze mie¢ roszczen w stosunku do Zamawiajacego, w przypadku zmian w
ogloszeniu o zamowieniu i innych dokumentach zmienionych przed terminem otwarcia ofert.

12. UMOWA:

12.1. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3.

12.2. W przypadku, gdy w postepowaniu uczestnicza podwykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany

poinformowa¢ podwykonawce, Ze przetwarza jego dane osobowe.

Zalaczniki:

zalgcznik nr 1: formularz ofertowy
zatgcznik nr 2: wykaz oséb
zatgcznik nr 3: wzér umowy

zatacznik nr 4: klauzula RODO
zalgcznik nr 5 : umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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