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Zatgznik do Zarz glzenia Nr 6/2017
Starosty Lipnowskiego z dnia 27 stycznia 2017 r.

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU W ROKU 2016

Przeprowadzone zadania audytowe/czynnosci doradcze

L | Temat zadania zapewniajgcego/przedmiot czynnosci Zadanie Liczba audytorow
p. doradczej zapewniajgce wewnetrznych
2 przeprowadzajacyc
Czynnosé zadanie
doradcza (D) (w etatach)
1. 2. 3. 4.
1. | Gospodarowanie srodkami publicznymi przez Zespét Z Y%
Szkét w Dobrzyniu nad Wistg

2. | Badanie skutecznosci, wydajnosci i oszczednosci D L)
gospodarowania srodkami publicznymi przez Dom
Pomocy Spofecznej w Nowej Wsi

3. | Badanie efektywnosci zarzadzania stotdwkg szkolng w D Y%
Zespole Szkot w Skepem

2. lIstotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej (dotyczy ryzyka wysokiego)

Lp Istotne ryzyko Luki w kontroli Obszar ryzyka

. zarzadczej

L. 2. 3. 4. '

1. | Brak realizacji obowigkdow Brak zgodnosci DziakIno$¢ jednostek Dostosows
przewidzianych w Regulaminie kontroli | dziaklnosci z organizacyjnych kontroli zar
zarzagczej tj.. procedurami i specyfiki |
- brak sprawozdan z wykonania wewnetrznymi
planéw dziaklnosci, poprzez ich
- plan dziaflnosci sporzazono narok | niestosowanie
szkolny zamiast na rok kalendarzowy,

- brak samooceny kontroli zarz glczej,
- brak analizy i identyfikacji ryzyka.

2. | Stanowiska pracy ujete w schemacie Brak zgodnosci Dziaklnos¢ jednostek Dokona¢ z
organizacyjnym saniezgodne z dziaklnosci z organizacyjnych organizacy
rozporzgzeniem Rady Ministrow z przepisami prawa i zalgznik c
dnia 18 marca 2009 r. w sprawie procedurami organizacy
wynagradzania pracownikow wewnetrznymi wskazanyn
samorz gowych oraz z rzeczywistym poprzez ich
stanem zatrudnienia w jednostce niestosowanie




3. | Zapisy regulaminu pracy Zespol Brak zgodnosci Dziaklnos¢ jednostek Uchylenie
Szkét niezgodne z przepisami prawa dziahlnosci z organizacyjnych regulamint
przepisami prawa i nowej tres
procedurami zgodnej z |
wewnetrznymi pracy
poprzez ich
niestosowanie
4. | Prowadzenie akt osobowych Brak zgodnosci Dziaklnos¢ jednostek Uporz glko
niezgodnie z rozporz gizeniem Ministra | dziaklnosci z organizacyjnych akt osobov
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 przepisami prawa i przepisami
maja 1996 r. w sprawie zakresu procedurami rozporz gz
prowadzenia przez pracodawcow wewnetrznymi
dokumentacji w sprawach zwiganych | poprzez ich
ze stosunkiem pracy oraz sposobu niestosowanie
prowadzenia akt osobowych
pracownika
5. | Bkdne sporzazanie angazy, Brak zgodnosci Dziaklnos¢ jednostek Sporzgzal
nieaktualne zakresy obowigkow dziahlnosci z organizacyjnych dokumente
pracownikéw, bednie wystawione przepisami prawa i zatrudnien
zaswiadczenie lekarskie procedurami
wewnetrznymi
poprzez ich
niestosowanie ,
6. | Brak aktualizacji dokumentacji ochrony | Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Wprowadz
danych osobowych po nowelizacji ochrona zasobéw w organizacyjnych bezpieczer
ustawy o ochronie danych osobowych | wyniku niewksciwego przepisami
wprowadzonej od stycznia 2015 r. opracowania sierpnia 18
procedur danych os
wewnetrznych uzupehien
wyeliminov
nieprawidi
7. | Obowigujge zasady (polityke) Nieskuteczna DziakInos¢ jednostek Opracowat
rachunkowosci kilkukrotnie zmieniano. | ochrona zasobéw w organizacyjnych zasad (poli
Liczba tych zmian powoduje wyniku niewhsciwego
nieczytelno$¢ dokumentu opracowania
procedur
wewnetrznych
8. | Na dowodach ksiegowych Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Bedy na d
dokonywano wymazywania danych za | ochrona zasobow w organizacyjnych zgodnie z \
pomoc g korektora, co jest niezgodne z | wyniku niewhsciwego
art. 22 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 | opracowania
r. o rachunkowosci procedur
wewnetrznych
9. | Winstrukcji inwentaryzacyjnej brak Nieskuteczna DziakIno$¢ jednostek Zaktualizoy
zapisu mowigego, ze srodki trwak ochrona zasobow w organizacyjnych inwentaryz
oraz maszyny i urzazenia wchodzge | wyniku niewhsciwego
w skid srodkéw trwalch w budowie, opracowania
ktére sginwentaryzowane raz w cigu procedur
4 lat znajduj g sie na terenie wewnetrznych
strzezonym. Brak okreslenia jaki
obszar jednostki traktowany jest jako
teren strzezony
10 | Do przeprowadzenia inwentaryzacji nie | Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Przeprowa
powokno zespobw spisowych, co jest | ochrona zasobéw w organizacyjnych zgodnie z |
niezgodne z instrukcjgobowiguj& g w | wyniku niewhsciwego rachunkow
jednostce. opracowania wewnetrzn
procedur
wewnetrznych |
11 | Inwentaryzacje wartosci Nieskuteczna DziakIno$¢ jednostek Przeprowa
niematerialnych i prawnych ochrona zasobow w organizacyjnych zgodnie z |




przeprowadzono niezgodnie z ustaw g

wyniku niewhsciwego

rachunkow

o rachunkowosci i instrukcjg opracowania wewnetrzn
inwentaryzacyjna procedur
wewnetrznych
12 | Inwentaryzacje w kasie przeprowadzikn | Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Przeprowa
osoba do tego nie upowazniona oraz ochrona zasobow w organizacyjnych zgodnie z |
niezgodnie z wyznaczonym terminem wyniku niewhksciwego rachunkow
opracowania wewnetrzn
procedur
wewnetrznych |
13 | Osoby materialnie odpowiedzialne za Nieskuteczna DziakInos¢ jednostek Przeprowa
inwentaryzowane mienie nie zbzyly ochrona zasobéw w organizacyjnych zgodnie z |
o$wiadczen wstepnych i koncowych. wyniku niewhsciwego rachunkow
Brak podpiséw osob odpowiedzialnych | opracowania wewnetrzn
materialnie na arkuszach spisu z procedur
natury wewnetrznych
14 | Do skidnikow majaku (stobwka, Nieskuteczna DziakInos¢ jednostek Przeprowa
schronisko i pozostaly sprzet nie ochrona zasobéw w organizacyjnych zgodnie z |
przypisano os6b materialnie wyniku niewhsciwego rachunkow
odpowiedzialnych opracowania wewnetrzn
procedur
wewnetrznych
15 | Wartos¢ zamoéwien publicznych Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Szacowani
ustalano na podstawie wartosci euro w | ochrona zasobéw w organizacyjnych zgodnie z\
dniu podjecia dziah zmierzajgych do | wyniku niewhsciwego rozporz gz
udzielenia zaméwienia zamiast na opracowania
podstawie sredniego kursu zbtego w procedur
stosunku do euro wskazanego w wewnetrznych
rozporzgzeniu Prezesa Rady
Ministréw
16 | Udzielanie upowaznien do Nieskuteczna DziakIno$¢ jednostek Udzielanie
przygotowania i przeprowadzenia ochrona zasobéw w organizacyjnych wskazaniel
postepowania przetargowego bez wyniku niewhsciwego
wskazania podstawy prawnej opracowania
procedur
wewnetrznych
17 | Oswiadczenia czbnkdéw komisiji Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Stosowani
przetargowej oraz protokét z ochrona zasobow w organizacyjnych wynikaj gy
przeprowadzonego postepowania wyniku niewhsciwego rozporz gz
zbzone na druku whsnym zamiast na | opracowania
druku wskazanym w rozporz gzeniu procedur
Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 wewnetrznych
pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokol postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego
18 | Gbwna Ksiegowa wykonuje zadania Nieskuteczna Dziakhlnos¢ jednostek Powierzeni
zwigane z zamoOwieniami publicznymi | ochrona zasobéw w organizacyjnych zwiganycl
(od ustalenia wartosci zamdwienia, wyniku niewhksciwego i udzielanie
poprzez przeprowadzenie opracowania publicznycl
postepowania i dokonanie wyboru procedur Gbwna Ks
najkorzystniejszej oferty, do udziabi w | wewnetrznych
komisji powokinej do odbioru dostaw).
Stoi to w sprzecznosci z art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.
19 | Nie przestrzeganie kryterium Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Przestrzeg
socjalnego przy udzielaniu s$wiadczen | ochrona zasobow w organizacyjnych socjalnego
z funduszu socjalnego wyniku niewhksciwego wszelkiego
opracowania srodkow Z|

procedur




wewnetrznych

20

Ograniczanie prawa do swiadczen z
Funduszu jednemu z matonkéw
zatrudnionemu w tej samej jednostce

Nieskuteczna
ochrona zasobow w
wyniku niewhsciwego
opracowania

DziakInos¢ jednostek
organizacyjnych

procedur
wewnetrznych
21 | Brak oprocentowania pozyczek Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Wprowadz
mieszkaniowych udzielanych z ZFSS ochrona zasobéw w organizacyjnych oprocentov
wyniku niewhksciwego mieszkanic
opracowania
procedur
wewnetrznych |
22 | Oswiadczenia o dochodach zawierajg | Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dobzenie |
niekompletne dane ochrona zasobéw w organizacyjnych dokumente
wyniku niewhsciwego gospodaro
opracowania ZFSS byh
procedur
wewnetrznych
23 | Kryteria przyznawania zapomog przez | Nieskuteczna DziakInos¢ jednostek Przydzielar
Komisje Socjalngnie majgzwigku z ochrona zasobow w organizacyjnych dogkbnej
sytuacjgdochodowg rodzinngi wyniku niewhsciwego zyciowej pi
materialng opracowania
procedur
wewnetrznych
24 | Nierzetelne wypehianie wnioskéw o Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Rzetelne i |
wyrazenie zgody na przejazd w ochrona zasobéw w organizacyjnych przygotowy
podrézy krajowej samochodem wyniku niewlksciwego polecen wy
osobowym niebedgym whsnoscig opracowania
pracodawcy oraz wystawianie procedur
polecenia wyjazdu stizbowego po wewnetrznych
terminie
25 | Ksiega HACCP, Instrukcja Dobrej Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dopehic s
Praktyki Produkcyjnej oraz Instrukcja ochrona zasobéw w organizacyjnych regulaminy
Dobrej Praktyki Higienicznej zostaly wyniku niewhsciwego prawngw e
opracowane na bazie opracowania obowiguj a
nieobowigujgych aktow prawnych procedur
wewnetrznych
26 | W SIWZ w asortymencie art. Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumenty
spozywczych nie podano liczby ochrona zasobow w organizacyjnych postepowa
torebek herbaty w opakowaniu oraz wyniku niewhsciwego wypehiaé
nie okreslono gramatury dla produktu opracowania pehy
mleczarskiego procedur
wewnetrznych
27 | Brak daty zbzenia oswiadczenia Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumenty
kierownika zamawiajgego w ochrona zasobéw w organizacyjnych postepowa
postepowaniu przetargowym wyniku niewksciwego wypehiaé
Brak oswiadczenia innej osoby opracowania pehy
wykonujgej czynnosci w procedur
postepowaniu wewnetrznych
W oswiadczeniu innej osoby
wykonujgej czynnosci w
postepowaniu brak wskazania funkcji
pehionych w postepowaniu
przetargowym
28 | Brak protokol z przeprowadzonego Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumenty
postepowania przetargowego ochrona zasobow w organizacyjnych postepowa
wyniku niewlsciwego wypehiaé

opracowania

pehy




procedur
wewnetrznych

29 | Brak postepowan przetargowych na Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Przeprowa
dostawe srodkéw czystosci ochrona zasobow w organizacyjnych przetargow
wyniku niewhsciwego procedury
opracowania réwnowart
procedur zakupie S$r
wewnetrznych
30 | Bedy formalne wnioskéw na dostawe | Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumenty
produktéw nie objetych procedurami ochrona zasobéw w organizacyjnych postepowa
przetargowymi wyniku niewhksciwego wypehiaé
opracowania pehy
procedur
wewnetrznych
31 | Normy zuzycia srodkéw czystosci na Nieskuteczna Dziakhlnos¢ jednostek Analizowac
rok 2016 okreslono w ilosci wyzszej niz | ochrona zasobow w organizacyjnych Czystosci
wskazuje na to zuzycie tych srodkow wyniku niewhsciwego kalendarzao
za rok poprzedni opracowania podstawie
procedur na rok kole
wewnetrznych
32 | Bedy pisarskie i omyki oraz nie Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumentz
wypehione pola w arkuszach spisu z ochrona zasobow w organizacyjnych prowadzié
natury wyniku niewhsciwego pehy i zgo
opracowania ustawy z d
procedur r. o rachun
wewnetrznych
33 | Brak spisu w magazynie paliw, co jest | Nieskuteczna DziakInos¢ jednostek Dokument:
niezgodne z przyjetym zarz gzeniem ochrona zasobéw w organizacyjnych prowadzié
Dyrektora wyniku niewhsciwego pehy i zgo
opracowania ustawy z d
procedur r. o rachun
wewnetrznych
34 | Brak daty w sprawozdaniu z Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Dokumentz
przeprowadzonej inwentaryzacji ochrona zasobow w organizacyjnych prowadzié
wyniku niewhsciwego pehy i zgo
opracowania ustawy z d
procedur r. o rachun
wewnetrznych
35 | Wydawanie srodkdw czystosci z Nieskuteczna Dziaklnos¢ jednostek Wprowadz
magazynu réznym osobom nie ochrona zasobow w organizacyjnych pobierania
majgym do tego upowaznienia wyniku niewhsciwego magazynu
opracowania komorek ol
procedur wydacé w ty
wewnetrznych upowaznie
3. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce
L Temat zadania zapewniajgcego, ktérego Liczba audytoréw wewnetrznych Czas Nie:
p. dotycza czynnosci sprawdzajgce przeprowadzajgcych czynnosci przep
sprawdzajace rowa
(w etatach) dzeni
a
czynn
osci
spraw
dzajg
cych

(w




/-127.01.2017 r. Agnieszka Zajgczkowska
(data, pieczec i podpis audytora wewnetrznego)

[-127.01.2017 r. Krzysztof Baranowski
(data, pieczec i podpis kierownika jednostki)




