Uchwata Nr...............
Rady Powiatu w Lipnie
zdnia ......coeeeeennnnn.

W sprawie: zmiany uchwaly Rady Powiatu w Lipnie Nr XX1/137/2004
z dnia 6 grudnia 2004r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lipnie.

Na podstawie art. 35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity 2001r. Dz.U. Nr 142 p.1592, z 2002r.: Dz.U. Nr 23
p.220, Dz.U. Nr 62 p.558, Dz.U. Nr 113 p. 984, Dz.U. Nr 200 p.1688, Dz.U. nr
214 p.1806, Dz.U. Nr 153 p.1271, z 2003r.: Dz.U. Nr 162 p.1568)

Rada Powiatu w Lipnie
uchwala co naste¢puje:

. § 1. Nada¢ nowe brzmienie rozdziatowi VIII w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Lipnie stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr
XX1/137/2004 Rady Powiatu w Lipnie z dnia 6 grudnia 2004r.:

JRozdzial VIII
Post¢powanie z piecz¢ciami

§ 60. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o pieczeciach urzgdowych, zwanych
dalej ,,pieczeciami”, nalezy przez to rozumie¢ metalowe, ttoczone pieczgcie
okragte zawierajace posrodku:

I.wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej a w otoku napis
odpowiednio: Starosta Lipnowski i Starostwo Powiatowe w Lipnie.

2. wizerunek glowy kréla w koronie ustalony dla godta Powiatu Lipnowskiego a
w otoku napis odpowiednio: Starosta Lipnowski i1 Starostwo Powiatowe w
Lipnie.

§ 61. 1.Zamowienia piecz¢ci dokonuje Wydzial Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich.

2.Wykonane pieczgcie wpisuje si¢ do odpowiedniej ewidencji prowadzonej
przez Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

3.Pieczecie o ktérych mowa w § 60 pkt.1 przechowywane sa w Wydziatach
Architektury i Budownictwa oraz Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami.

4. Pieczecie o ktérych mowa w § 60 pkt.2 przechowywane sa w Wydziale
Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa.



5.Naczelnicy wydziatléw, o ktérych mowa w ust. 3 i ust4 wyznaczaja
pracownikéw tych wydziatéw odpowiedzialnych za przechowywanie i wtasciwe
uzywanie pieczegci.

6.Uzywanie pieczeci odbywa si¢ wytacznie w wydziale i przez pracownika o
ktorym mowa w ust.5.

§ 62. 1. Do obowiazkéw pracownika, ktéremu powierzono przechowywanie i
odciskanie pieczgci nalezy:

-sprawdzanie czy dokument przedstawiony do odcisnigcia na nim pieczgci
kwalifikuje si¢ do tego i czy jest podpisany zgodnie z wykazaniem stanowiska
stuzbowego podpisujacego,

-osobiste odciskanie pieczeci,

-przechowywanie pieczgci pod zamknigciem 1 ochrona jej przed dostgpem do
niej osOb postronnych,

-natychmiastowe meldowanie przetozonemu o kradziezy pieczeci lub jej
zagubieniu a takze o niewtasciwym jej uzyciu.

2. Pieczecie, ktére z powodu uszkodzenie, zniszczenia lub zdeaktualizowania
nie moga by¢ uzywane, podlegaja niezwlocznemu protokolarnemu przekazaniu
do referatu gospodarczo-administracyjnego.

§ 63. 1.0dcisk pieczgci umieszcza si¢ tylko na dokumentach szczegdlnej wagi,
stanowiacych podstawe do podjecia okreslonych czynnos$ci prawnych np.
decyzjach, aktach nadania itp.

2.0dcisku pieczeci nie umieszcza si¢ na kopiach dokumentéw sktadanych do
akt oraz na innych pismach wysytanych ze Starostwa chyba, ze szczegdlne
przepisy stanowig inaczej.

3. Pieczecia z napisem Starosta Lipnowski opatrywane sa, z zastrzezeniem ust. 1
1 2, wylacznie dokumenty podpisane przez starostg. W innych przypadkach
dokumenty opatruje si¢ pieczecia z napisem w otoku Starostwo Powiatowe w
Lipnie.

4.0dcisk pieczeci z herbem powiatu nie moze by¢ umieszczany na dokumentach
urzedowych w sprawach z zakresu administracji rzadowej.”

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Staroscie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie

Konieczno$¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Lipnie w cze$ci dotyczacej stosowania pieczeci urzegdowych wynika z faktu
ustanowienia wzoru pieczgci urzegdowych dla Powiatu Lipnowskiego, a takze ze
zmiany ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o
pieczgciach panstwowych z dnia 31 stycznia 1980r. (tekst jednolity z 2005r:
Dz.U. Nr 235, poz. 2000). Zmiany te dotycza zasad stosowania pieczgci
urzedowych przez jednostki samorzadu terytorialnego stad koniecznos¢ ujgcia
tych kwestii w Regulaminie Organizacyjnym.



