KONTROLE W JEDNOSTKACH PODLEGLYCH | NADOROWANYCH
PRZEPROWADZONE NA PODSTAWIE PLANU KONTROLI

Spotecznej w
Nowej Wsi

Socjalnych dotyczace: ograniczania
dofinansowania do krajowych
wycieczek, co jest niezgodne z
ustawg o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych, ktéra daje
prawo do dofinansowania réwniez
zagranicznych form wypoczynku,
zapisy regulaminu nie przewidywaty
zréznicowania oprocentowania
pozyczki mieszkaniowej dla
pracownikéw, brak zapisu
dotyczacego zakupow upominkow dla

Lp | Nazwa jednostki Istotne nieprawidfowosci Sposob wykonania zalecen
. pokontrolnych
1. 2. 4. 5.
- Niestaranne prowadzenie Uzupetniono numeracje dowodow
1. Powiatowe dokumentaciji ksiegowej polegajace ksiegowych
Centrum Pomocy | na braku numeracji dowodéw i zobowigzano gtéwna ksiegowg do
Rodzinie ksiegowych stanowigcych podstawe systematycznego i starannego
w Lipnie zapisow w ksiegach rachunkowych prowadzenia dokumentacji ksiegowej
Powiatowy Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
2. Inspektorat nieprawidtowosci skutkujgcych
Nadzoru wydaniem zalecen pokontrolnych
Budowlanego
w Lipnie
- Niestaranne prowadzenie Zalecenia przyjeto do biezacej
Komenda dokumentacji ksiegowej polegajace realizacji
3. Powiatowa na braku numeracji dowodéw
Panstwowej ksiegowych stanowigcych podstawe
Strazy Pozarnej w | zapiséw w ksiegach rachunkowych;
Lipnie - Sporzadzanie raportéw kasowych
przez Gtéwng Ksiegowag, mimo
powierzenia obowigzkéw kasjera
innej osobie;
- Brak aktualnego wykazu stanowisk
wraz z wzorami podpiséw oséb
upowaznionych do dokonywania
kontroli pod wzgledem
merytorycznym i formalno —
rachunkowym
Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
4, Powiatowy Urzad | nieprawidtowosci skutkujacych
Pracy w Lipnie wydaniem zalecen pokontrolnych
Zarzad Drég Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
5. Powiatowych nieprawidtowosci skutkujgcych
w Lipnie wydaniem zalecen pokontrolnych
- Nieprawidtowe zapisy regulaminu Udzielono odpowiedzi informujgcej o
6. Dom Pomocy Zaktadowego Funduszu Swiadczen dostosowaniu sie do zalecen

pokontrolnych. W dniu 29.12.2011 r.
wptyneto pismo informujace

o tym, ze stosowne zmiany zostaty
podjete w drodze aneksu z dnia
02.06.2008 r. po zaleceniach Kontroli
NIK, jednak nie zostaty
przedstawione podczas kontroli z
powodu zagubienia dokumentéow
przez pracownika. Z dniem
23.09.2011 r. nastgpito przekazanie
stanowiska pracy nowozatrudnionej
osobie wraz z catg dokumentacjag i
podczas tych czynnosci odnaleziono
ww. Aneks.




pracownikéw i paczek dla dzieci.
Srodki Funduszu wydatkowane byty
w sposob prawidtowy

Z dniem 01.09.2011 r. wprowadzono
ujednolicong tre$¢ Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Zespot Szkoét im.

- Nieprawidtowos$ci w

- Zobowigzano sie do podjecia

7. Waleriana gospodarowaniu srodkami dziatan w celu dostosowania
tukasinskiego Zaktadowego Funduszu Socjalnego przepisdw Regulaminu Zaktadowego
w Skepem polegajace na: wyptacaniu Funduszu Swiadczen Socjalnych do
Swiadczenia urlopowego przepisow ustawy o zaktadowym
pracownikom administracji i obstugi funduszu $wiadczen socjalnych;
zamiast swiadczen socjalnych, braku | - Gtéwna Ksiegowa zobowigzata sie
zréznicowania dofinansowania do do wypfacania swiadczen
form wypoczynku, uzaleznianie finansowych naleznych Dyrektorowi
dofinansowania od wymiaru czasu po uprzednim uzyskaniu zgody
pracy, uzaleznianie uzyskania Starosty Lipnowskiego;
pozyczki mieszkaniowej od stazu - Udzielono zapewnienia, ze Gtéwna
pracy; Ksiegowa nie bedzie petnita funkcji
- Dyrektorowi Zespotu Szkoét Przewodniczacej komis;ji
wyptacono dodatkowe wynagrodzenie | przetargowej
roczne zanim otrzymano zgode
Starosty Lipnowskiego bedacego
zwierzchnikiem stuzbowym
Dyrektora;
- Gtéwna Ksiegowa petnita funkcje
Przewodniczacej Komisji
przetargowej, co jest sprzeczne z
przepisami ustawy o finansach
publicznych w czesci dotyczacej
dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym
oraz wstepnej kontroli kompletno$ci i
rzetelnosci tychze dokumentéw
Zespot Szkot - Nieprawidtowosci w - opracowano nowy regulamin
8. Technicznych im. | gospodarowaniu srodkami gospodarowania srodkami
Ziemi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Dobrzynskiej Socjalnych polegajgce na: braku Socjalnych uwzgledniajacy zalecenia
w Lipnie zroznicowania dofinansowania do pokontrolne;
spotkania sportowo — rekreacyjnego - dowody ksiegowe sg opisywane
dla pracownikéw, uzaleznianiu szczegbtowo zgodnie z zaleceniami
dofinansowania do réznych form pokontrolnymi
wypoczynku wedtug wymiaru czasu
pracy i stazu pracy;
- niedoktadne opisywanie dowoddw
ksiegowych potwierdzajgcych zakup
towarow i ustug
Placowka Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
9. Opiekunczo — nieprawidtowosci skutkujgcych
Wychowawcza wydaniem zalecen pokontrolnych
w Lipnie
Zespot Szkét im. | Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
10. | Zwiazku Miodziezy | nieprawidtowosci skutkujacych
Wiejskiej w wydaniem zalecen pokontrolnych
Dobrzyniu nad
Wisla
11. | Zespot Szkédtim. | - stwierdzono kwalifikowanie zakupu Zalecenia przyjeto do biezacej




Romualda

Traugutta w Lipnie

cukru na uzytek pracownikéw
Zespotu Szkét w §3020 ,Wydatki
osobowe niezaliczone do
wynagrodzen”, co jest niezgodne z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw
w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkdéw, przychodow i
rozchodow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet
zagranicznych a takze z przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej w sprawie ogélnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny

realizacji

pracy.
12. Zespot Szkét - stwierdzono jeden przypadek Btedna klasyfikacja wydatku
Specjalnych w nieprawidtowej klasyfikacji wydatku, nastgpita w wyniku pomyiki,
Lipnie ktory polegat na zaksiegowaniu zalecenia przyjeto do biezacej
czynszu za dzierzawe dystrybutora realizacji
wody w § 4210 ,Zakup materiatow i
wyposazenia” zamiast w § 4300
,Zakup ustug pozostatych”
13. Poradnia Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
Psychologiczno — | nieprawidtowosci skutkujgcych
Pedagogicznaw | wydaniem zalecen pokontrolnych
Lipnie
KONTROLE W JEDNOSTKACH PODLEGLYCH | NADOROWANYCH
PRZEPROWADZONE POZA PRZYJETYM PLANEM KONTROLI
Sposob wykonania
Lp Nazwa Przedmiot kontroli Istotne zalecen pokontroinych
. jednostki nieprawidfowosci
1. 2. 3. 4. 5.
Wykorzystanie dotacji - dokonano przeniesien | - przestrzega sie
1. | Stowarzyszenie | celowej na realizacje $rodkéw finansowych obowigzku wystepowania
Pozytku zadania publicznego w pomiedzy do Zarzadu Powiatu
Publicznego 2010 r. pn.: 4| : w Lipnie w sprawie
»ODEON” w .Prowadzenie orkiestry poszc;egg nymi , wyrazenia zgody na
Lipnie detej, nauka gry na pozycjami wydatkow dokonywanie przeniesien

instrumentach i praca w
zespotach muzycznych.
Udziat w uroczystosciach
panstwowych oraz
wspotdziatanie z
organami panstwa,
organami samorzadu
terytorialnego,
instytucjami,
organizacjami,
stowarzyszeniami w

bez uzyskania
wczesniejszej zgody
Zarzadu Powiatu w
Lipnie;

- W sprawozdaniu z
wykonania zadania nie
wykazano wszystkich
poniesionych wydatkow
ze srodkéw wiasnych
Stowarzyszenia;

Srodkéw finansowych;

- w sprawozdaniu bedg
wykazywane wszystkie
poniesione wydatki, takze
te poniesione ze srodkow
wtasnych;

- przestrzega sie
termindw sporzadzania
Deklaracji ZUS i terminéw
ptatnosci sktadek




zakresie organizowania
konkursoéw, koncertow,
przegladow
artystycznych oraz
reprezentowanie i
promowanie powiatu”

- przekroczono terminy
odprowadzania skfadek
ZUS i podatku
dochodowego oraz
terminy sporzadzania
Deklaracji ZUS DRA,;

- na niektoérych fakturach
i rachunkach
dokumentujacych
zakupione towary lub
ustugi brak zapisu:
Lpfatne ze srodkow
pochodzgcych z dotacji
otrzymanej od Zarzgdu
Powiatu w Lipnie,
zgodnie z umowaq nr ...”,
- brak list ptac.

Parafia pw. Wykorzystanie dotac;ji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Zwiastowania | celowej na realizacje istotnych
Najswietszej zadania publicznego w nieprawidtowosci
Marii Panny w | 2010 r. polegajgcego na | skutkujgcych wydaniem
Skepem pracach zalecen pokontrolnych
konserwatorskich w
zakresie wymiany
pokrycia dachowego i
remontu trzech wiez na
kruzgankach zespotu
klasztornego
Parafia Wykorzystanie dotacji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Rzymsko - celowej na realizacje istotnych
Katolicka pw. | zadania publicznego w nieprawidtowosci
Sw. Anny 2010 r. polegajacego na | skutkujacych wydaniem
w pracach zalecen pokontrolnych
Bobrownikach | konserwatorskich w
zakresie docieplenia
prezbiterium styropianem
Parafia Ojcéw | Wykorzystanie dotac;ji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Karmelitéw celowej na realizacje istotnych
w Trutowie zadania publicznego w nieprawidtowosci
2010 r. polegajacego na | skutkujgcych wydaniem
pracach zalecen pokontrolnych
konserwatorskich w
zakresie wykonania
izolacji pionowej,
wymiany rynien i rur
spustowych oraz
utwardzeniu placu
koscielnego.
Parafia Wykorzystanie dotac;ji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Rzymsko — celowej na realizacje istotnych
Katolicka pw. | zadania publicznego w nieprawidtowosci
Sw. Michata 2010 r. polegajacego na | skutkujgcych wydaniem

Archaniota w

pracach

zalecen pokontrolnych




Czarnem

konserwatorskich,
restauratorskich i
renowacyjnych 5 drzwi
kosciota zabytkowego

6. Parafia pw. Sw. | Wykorzystanie dotacji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Wojciecha w celowej na realizacje istotnych
Kikole zadania publicznego w nieprawidtowosci
2010 r. polegajacego na | skutkujgcych wydaniem
pracach zalecen pokontrolnych
konserwatorskich w
zakresie zatozenia 6
neogotyckich witrazy
7. Parafia pw. Sw. | Wykorzystanie dotagcji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Barbary celowej na realizacje istotnych
w Chrostkowie | zadania publicznego w nieprawidtowosci
2010 r. polegajacego na | skutkujacych wydaniem
pracach zalecen pokontrolnych
konserwatorskich w
zakresie wymiany
odtworzeniowej stolarki
okiennej
8. Parafia Wykorzystanie dotac;ji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Rzymsko — celowej na realizacje istotnych
Katolicka pw. | zadania publicznego w nieprawidtowosci
Sw. Michata 2011 r. polegajgcego na skutkujgcych wydaniem
Archaniota w pracach zalecen pokontrolnych
Czarnem konserwatorskich i
renowacyjnych 6
drewnianych,
polichromowanych i
ztoconych swiecznikow z
oftarza gtébwnego
kosciota
9. Parafia pw. Wykorzystanie dotac;ji Nie stwierdzono Nie dotyczy
Zwiastowania | celowej na realizacje istotnych
Najswietszej zadania publicznego w nieprawidtowosci
Marii Panny w | 2011 r. polegajgcego na skutkujgcych wydaniem
Skepem pracach zalecen pokontrolnych
konserwatorskich w
zakresie rekonstrukcji
ogrodzenia zespotu
klasztornego wzdtuz ul.
Klasztornej w Skepem
10. Zespot Szkét | Celowosc wydatkédw - Uznano za niezasadne | - Srodki finansowe
im. Waleriana | poniesionych w | nastepujace wydatki: wydatkowane sg w
Luka;:(nsklego poiro_c(:jz*u 20 11 _r.horaz zakup stotu sposobdcelqu,_ |
w Skepem prawidtowos¢ ic . A oszczedny i racjonalny.
klasyfikowania prezyd'|alnego I. mownicy Dyrektor wraz z Gtéwng
1. Wydatki ponoszone na do ’aull szkolnej, zakup Ksiegowa dokonujg
podréze stuzbowe dwéch szafek na ustalen dot.

pracownikow oraz
prawidtowos¢
prowadzenia kart
drogowych

dokumenty do Izby
Pamieci i Tradycji
Szkoty, zakup 70 szt.
narzuti 70 szt.
kompletow poscieli do
internatu szkolnego,

wydatkowania srodkéw
oraz uzupetniania
ewentualnych brakow
finansowych na biezaco
ze Starostg lub
Skarbnikiem,

- Dyrektor sprawuje




zakup poliweglanu
litego, zakup ustug
pralniczych bielizny
poscielowej, zakup art.
spozywczych do
pomieszczen biurowych,
zakup wyrobow
cukierniczych na
spotkania z
pracownikami szkoty.
Wydatki te uznano za
niezasadne poniewaz
dokonane zostaty w
sytuacji, gdy w
jednostce brakowato
Srodkéw finansowych na
ptace i pochodne, co
mogto spowodowac
perturbacje zwigzane z
wyptatg wynagrodzen
dla nauczycieli.
Wymienionych wyzej
zakupow mozna byto
dokonac¢

w innym okresie.

- W rejestrze wydanych
delegaciji stuzbowych
w przypadku znacznej
czesci wyjazdow brak
Scisle okreslonego celu
podrézy stuzbowej;

- nie prowadzono
ewidencji wyjs¢
pracownikow

w godzinach
stuzbowych;

- Polecenia wyjazdu
stuzbowego od nr 1 do
nr 85

z 2010 r. nie zawierajg
opinii bezposredniego
przetozonego
uzasadniajacej
korzystanie przez
pracownika z
samochodu
niebedacego wiasnoscig
pracodawcy;

- 16 polecen wyjazdu
stuzbowego

zwiekszony nadzor nad
podlegtymi pracownikami,
szczegolnie nad tymi, w
stosunku do ktérych
stwierdzono podczas
kontroli nieprawidtowosci,
- na druku polecenia
wyjazdu stuzbowego
wpisywany jest
precyzyjnie okreslony cel,
data wyjazdu; w
przypadku korzystania z
samochodu niebedacego
wiasnoscig pracodawcy
uzasadnienie bedzie
zgodne ze stanem
rzeczywistym,

- ewidencja wyjs¢
pracownikow
niepedagogicznych
zostanie wprowadzona
po dokonaniu zmian w
Regulaminie pracy
wymagajgcych uzgodnien
ze zwigzkami
zawodowymi,

- kierowca samochodu
zostat skierowany na
wiasciwe badania
okresowe i posiada
wymagane
zaswiadczenie,

- W zakresie prowadzenia
kart drogowych: zuzycie
paliwa, stan paliwa, ilos¢
przejechanych kilometrow
i ilo$¢ pobranego paliwa
obliczane sg prawidfowo.
Gtéwna Ksiegowa zostata
dodatkowo zobowigzana
do kontroli kart
drogowych,

- zuzycie paliwa
obliczane jest zgodnie ze
stanem rzeczywistym,

- godziny wyjazdéw i
powrotéw wpisywane sg
zgodnie ze stanem
rzeczywistym,

- w kartach drogowych
wpisywane sg wszystkie
wykonane naprawy i
usuniete usterki,

- kierowca potwierdza
swym podpisem stan
paliwa przy zwrocie karty,
- do kontroli wynikéw w




uzasadniono
niesprawnoscig, ztym
stanem technicznym lub
awarig samochodu
stuzbowego, jednak
brak potwierdzenia dla
tego stwierdzenia w
postaci faktur za
naprawe. Zgodnie z
wyjasnieniami Pani
Dyrektor naprawy byty
wykonywane we
wiasnym zakresie przez
pracownikéw szkoty,
jednak brak stosownych
adnotacji w karcie
drogowej;

- 2 polecenia wyjazdu
stuzbowego
uzasadniono
niesprawnoscia,
samochodu i ztym
stanem technicznym,
natomiast samochéd
stuzbowy wyjezdzat w
tych dniach do Skepego
i do Lipna;

- 1 polecenie wyjazdu
stuzbowego
uzasadniono
niedostepnoscig
samochodu
stuzbowego, jednak
brak karty drogowej z
tego dnia, co oznacza
ze samochdd ten byt
osiggalny dla
pracownikow;

- 6 polecen wyjazdu
stuzbowego, w ktérych
celem wyjazdu byty
sesje Rady Powiatu. Na
listach obecnosci os6b
uczestniczacych w
obradach Rady Powiatu
brak podpisu osoby
delegowanej. Zgodnie z
otrzymanymi
wyjasnieniami
delegowana osoba

kartach drogowych
wyznaczono: Kierownika
Gospodarczego a w razie
jego nieobecnosci
odpowiedzialni sg: St.
Specjalista ds. kadr i
Gtéwna Ksiegowa.
Ponadto Gtéwna
Ksiegowa zostata
zobowigzana do
dokonywania czestych i
wyrywkowych kontroli
kart drogowych,

- wyjazdy samochodem
stuzbowym zleca
Dyrektor lub jego
Zastepca, a w przypadku
ich nieobecnosci:
Kierownik Szkolenia
Praktycznego, Kierownik
Gospodarczy lub Gtéwna
Ksiegowa,

- pracownicy
odpowiedzialni za
zwiekszone zuzycie
paliwa dokonali zwrotu
kwoty 83,05 zt na
rachunek Zespotu Szkdét,
- wobec pracownikéw
odpowiedzialnych za
stwierdzone
nieprawidtowos$ci zostaty
wyciagniete
konsekwencje stuzbowe.




zawozita na sesje Rady
Powiatu Panig Dyrektor.
Ponadto polecenie
wyjazdu stuzbowego nr
44 7 dnia 28.05.2010 .
dotyczy wyjazdu na
sesje do Nowej Wi,
natomiast sesja w tym
dniu odbyta sie w
szpitalu w Lipnie.
Zgodnie z otrzymanymi
pisemnymi
wyjasnieniami po ses;ji
odbyto sie uroczyste
spotkanie w Nowej Wsi,
w ktérym uczestniczyta
Pani Dyrektor. W
wymienionych
przypadkach jako cel
wyjazdu nalezato wpisac
np. ,przewoz osob”;

- 1 polecenie wyjazdu
stuzbowego nie zawiera
daty wyjazdu;

- Polecenia wyjazdu
stuzbowego dla Pani
Dyrektor podpisane
przez Pana Piotra
Wojciechowskiego nie
sg opatrzone pieczecig
imienng Wicestarosty.
Ponadto polecenia
wyjazdu stuzbowego dla
Dyrektora Zespotu Szkot
powinny byc¢
odnotowane w rejestrze
delegaciji dla Starostwa
Powiatowego w Lipnie,
a nie jak czyniono z
rejestru delegacji
Zespotu Szkot.

- osoba, ktora kieruje w
razie potrzeb
samochodem
stuzbowym, nie posiada
odpowiednich badan
lekarskich;

- Dokumentacja
dotyczaca wyjazdéw
stuzbowych prowadzona




jest w sposéb
nierzetelny;

- W drodze zarzadzenia
Dyrektora Zespotu Szkot
ustalono normy zuzycia
paliwa w wysokosci 7,50
I/100 km gazu LPG oraz
1 I/dzien jezdny benzyny
94. Brak podstawy dla
ustalenia tych
wysokosci;

- Stwierdzono liczne
nieprawidtowosci w
obliczaniu zuzycia i
stanu gazu LPG
dotyczace: ilosci zuzycia
gazu, ilosci przebytych
kilometrow, stanu gazu
przy zwrocie karty, ilosci
pobranego gazu
niezgodne z fakturami;

- Stwierdzono
niezgodnos$ci pomiedzy
godzinami

i miejscem tankowania
paliwa a godzinami i
miejscem pobytu
samochodu
stuzbowego;

- Dowody ksiegowe
dokumentujgce naprawy
samochodu nie
potwierdzajg stopnia
niesprawnosci
samochodu stuzbowego
wynikajacego z
wydanych polecen
wyjazdu stuzbowego;

- Dokonujgc analizy
miesiecznych zestawien
zuzytego gazu
stwierdzono wzmozone
zuzycie (tzw. ,przepaty”)
w miesigcach: Ill, VII, X,
X1, X112010 r. i I, 11, 1l
IV, V, VI, VII, IX, XI 2011
r. w fgcznej wysokosci
33,60 | gazu, co stanowi
kwote 83,05 z;

- We wszystkich kartach




drogowych w rubryce:
LStan paliwa przy
zwrocie karty” brak
podpisu osoby
uprawnionej;

- We wszystkich kartach
drogowych w rubryce:
»Podpis kontrolujgcego
wyniki” brak podpisu
osoby uprawnionej;

- We wszystkich kartach
drogowych w rubryce:
»Zleca wyjazd” podpisat
sie Kierownik
Gospodarczy Pan
Zbigniew Walewski
zamiast kierownika
jednostki;

- Karty drogowe
prowadzone sg w
sposob nierzetelny.




