Kontrole planowe przeprowadzone w 2010 roku

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Lipnowskiego

Sposob wykonania

Pracy w Lipnie

> Prawidtowosc
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem

Lp | Nazwa jednostki Przedmiot kontroli Istotne zalecen pokontrolnych
nieprawidtowosci
1. 2. 3. 4. 5.
» Instrukcje » Nieprzestrzeganie » Przestrzega sie
1. Dom Pomocy i regulaminy termindw ptatnosci za terminow ptatnosci faktur
Spotecznej > Prawidtowosc zakupione towary za zakupione towary i
w Nowej Wsi prowadzenia i ustugi ustugi — zaptata faktur za
gospodarki finansowej » Brak opisu faktur i leki po uptywie terminu
ze szczegblnym rachunkow ptatnosci ma charakter
uwzglednieniem > Brak okreslenia, czy | sporadyczny i jest
realizacji procedur wydatek byt poczyniony skutkiem stosowania
kontroli zgodnie z ustawaq, procedury dot. sposobu
w zakresie celowosci o zamowieniach publicznych | regulowania ptatnosci za
zaciggania zobowigzan leki i srodki pomocnicze
finansowych >  Wszystkie faktury
i dokonywania sq szczegdtowo opisywane
wydatkow na odwrocie faktury.
Wszystkie zakupione
materiaty i towary
przyjmowane sg na stan
magazynowy, co
dokumentowane jest
dowodem magazynowym
PZ dotaczonym do danej
faktury
> 0Od dnia
01.06.2010r. wszystkie
faktury bedq posiadaty
klauzule zgodnosci z
ustawg Prawo Zamdwien
Publicznych
> Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
2. Zarzad Drég regulaminy nieprawidtowosci
Powiatowych > Prawidlowos$¢
w Lipnie prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegllnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdw
» Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
3. Komenda regulaminy nieprawidtowosci
Powiatowa > Prawidtowos¢
Panistwowej prowadzenia
Strazy Pozarnej gospodarki finansowej
w Lipnie ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdw
» Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
4, Powiatowy Urzad | regulaminy nieprawidtowosci




realizacji procedur
kontroli

w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych

i dokonywania

wydatkdw
» Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
Powiatowe regulaminy nieprawidtowosci

Centrum Pomocy
Rodzinie
w Lipnie

> Prawidtowosc
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdw

Poradnia
Psychologiczno -
Pedagogiczna
w Lipnie

» Instrukcje i
regulaminy

> Prawidtowosc
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania

»  Statut Poradni nie
dostosowany do
obowiazujacych przepiséw
prawa

» Nieprzestrzeganie
terminow ptatnosci za
zakupione towary
i ustugi

» Uchwatg Nr
1/10/11 Rady
Pedagogicznej z dnia
03.09.2010r. zostaty
wprowadzone zmiany do
Statutu uwzgledniajace
zmiane przepisow prawna

> Glowna Ksiegowa
Poradni zostata
zobowigzana do
przestrzegania terminéw
ptatnosci za zakupione
towary i ustugi

wydatkdw
> Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
Powiatowy regulaminy nieprawidtowosci

Inspektorat
Nadzoru
Budowlanego
w Lipnie

> Prawidtowosc¢
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegblnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania

wydatkdw
> Instrukcje i > Uregulowan » Uwagi zawarte w
Samodzielny regulaminy wewnetrznych nie wystgpieniu pokontrolnym

Publiczny Zakiad
Opieki
Zdrowotnej
w Lipnie wraz
dziatalnoscia
Samodzielnego
Publicznego
Zaktadu Opieki
Zdrowotnej
w Lipnie
w likwidacji

> Prawidlowos¢
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegblnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkow

» Stan
zatrudnienia

dostosowano do
obowigzujacych przepisow
prawa

» Nieprawidtowe
dokonywanie poprawek na
dowodach ksiegowych

» Stosowanie
nieczytelnych pieczeci

» Faktury i rachunki
dotyczace zakupu towardw i
ustug nie sg opisywane

» W dokumentach
ksiegowych z okresu
dziatalnosci SP ZOZ w
likwidacji stwierdzono wiele
faktur swiadczacych o tym,
ze dokonywano zakupéw,
ktére nie byly potrzebne
Likwidatorowi, poniewaz
jednostka nie prowadzita
juz dziatalnosci medycznej,

zostaty wykorzystane w
dziatalnosci nowej
jednostki ,Szpital Lipno”
Sp. z o.0.

» Przedmiotem
zakupow towardw w
okresie likwidacji byty
tylko te towary, ktére
objete byty wczesniej
zawartymi umowami na
dostawy w ramach
zamowien publicznych.
Likwidator kazdorazowo
obcigzat kosztami spdtke
,Szpital Lipno”




np.: zakupiono druki
dokumentacji medycznej.
Ponadto SP ZOZ w
likwidacji dokonat zakupu
18 szt. rolet wewnetrznych
wolnowiszacych. Poniewaz
faktury nie sg opisywane,
nie wiadomo w jakim celu
jednostka bedaca w stanie
likwidacji zakupita rolety.
Mozna wysnuc¢ wniosek, iz
zakup ten stuzyt celom
remontowym pomieszczen
szpitalnych. Jednakze w
takiej sytuacji takie koszty
powinien ponosi¢ ,Szpital
Lipno” Sp. z o.0.

» W dniu 31.07.20009r.
jednostka dokonata
przelewu $rodkow
finansowych z rachunku SP
Z0Z w likwidacji na
rachunki BS Lipno oraz PKO
BP SA o/Lipno tytutem:
umowy zlecenie m - c lipiec
2009r. Do polecen przelewu
jednostka nie zataczyta
zbiorczych zestawien
przelewdw, w zwigzku z
tym nie wiadomo kto jest
odbiorcq tych srodkow. Na
pytanie kontrolujacych,
takie zestawienie zostato
dotaczone do dokumentacji,
jednak brak na nich
podpiséw 0sbéb
odpowiedzialnych za
zatwierdzenie do wyptaty
oraz brak pieczeci
jednostki, gtéwnej
ksiegowej i banku. Nalezy
stwierdzi¢, iz zestawienia te
zostaty sporzadzone dopiero
po zwroceniu uwagi
kontrolujacych.

» Brak numeracji
dowododw ksiegowych

> Nieprawidtowosé
nalezy rozpatrywac¢ w
kategoriach zwykiego
przeoczenia. Podstawg
dokonania przelewu
$rodkdéw finansowych za
umowy zlecenie jest lista
ptac, na ktérej znajdujq
sie podpisy gtéwnego
ksiegowego i kierownika
jednostki. Zatgcznik
podigczony pod przelew
ma za zadanie informowac
jedynie, kto jest odbiorca
srodkow

» Program
komputerowy stosowany
w jednostce zapewnia
mozliwosc
chronologicznego ujecia
zdarzen kolejng
numeracja. W jednostce
numerowane sg rejestry
dokumentéw, w tym
przypadku wyciagi
bankowe, a nie przelewy,
ktore stanowia,
uzupetnienie wyciggéw

Zespot Szkot im.

Romualda
Traugutta
w Lipnie

» Instrukcje i
regulaminy

> Prawidtowosc
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdow

» Zakfadowy
Fundusz Swiadczen
Socjalnych

» Umowa najmu
z Gimnazjum
Prywatnym nr 1

> Brak zroznicowania
dofinansowania ze Srodkow
funduszu socjalnego w
rozbiciu na poszczegoélne
grupy dochodowe

> W Zespole Szkol
powotano komisje socjalng,
mimo iz funkcjonujgq
zakfadowe organizacje
zwigzkowe

» Regulamin
Funduszu Mieszkaniowego,
ktory jest prowadzony
wspdlnie z Zespotem Szkot
Specjalnych oraz Poradnig
Psychologiczno -
Pedagogiczna, nie zostat
uzgodniony z organizacjami
zwigzkowymi dziatajacymi
w tych jednostkach

» Brak zatwierdzenia
Regulaminu Funduszu
Mieszkaniowego
z Dyrektorami tych
jednostek

» W Regulaminie
zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych
zréznicowano
dofinansowanie srodkow
funduszu socjalnego wg
wysokosci dochodu

> Wyeliminowano
komisje socjalng zgodnie z
ustawg o zaktadowym
funduszu $wiadczen
socjalnych

> Zrdznicowano
oprocentowanie pozyczki
mieszkaniowej wg grup
dochodowych

» Uzyskano
zatwierdzenie przez
Dyrektordw i organizacje
zwigzkowe jednostek
wspolnie prowadzacych
Fundusz Mieszkaniowy




» Brak
oprocentowania pozyczki
mieszkaniowej wg grup
dochodowych

» Instrukcje i

Nie stwierdzono istotnych

Nie dotyczy

10. Placowka regulaminy nieprawidtowosci
Opiekunczo - > Prawidtowos¢
Wychowawcza prowadzenia
w Lipnie gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdow
>  Zaktadowy
Fundusz Swiadczen
Socjalnych
» Instrukcje i » Nie dostosowano » Jednostka
11. | Zespo6t Szkoétim. | regulaminy Instrukcji obiegu zobowigzata sie do
Zwiazku > Prawidtowosc¢ dokumentoéw finansowo — dostosowania Instrukcji
Mtodziezy prowadzenia ksiegowych do obecnie oraz sporzadzenia
Wiejskiej w gospodarki finansowej obowiazujacych przepiséw aktualnej karty wzordw
Dobrzyniu nad ze szczegdlnym prawa. Ponadto Instrukcja podpiséw o0sdb
Wista uwzglednieniem postuguje sie w dalszym dokonujacych kontroli do
realizacji procedur ciagu nazwag Zespot Szkot konca roku 2010
kontroli Rolniczych » Jednostka
w zakresie celowosci » Brak aktualnych zobowigzata sie do
zaciggania zobowigzan | wzorow podpisow 0sob Scistego przestrzegania
finansowych upowaznionych do zasad gospodarki
i dokonywania dokonywania kontroli pod finansowej wynikajacych z
wydatkdw wzgledem merytorycznym i ustawy o finansach
formalno - rachunkowym publicznych oraz ustawy o
oraz zgodnosci z ustawq rachunkowosci
Prawo zamdwien
> Dokonano wydatku
z rachunku dochoddéw
wiasnych i wydatkéw nimi
finansowanych w Rozdziale
80148Stotowki szkolne
§4210 Zakupmateriatow i
wyposazenia, na co
jednostka nie posiadata
uzgodnionego planu
finansowego
» Nie przestrzeganie
przepisow wiasciwych w
zakresie klasyfikacji
budzetowej
» Faktury i rachunki
dotyczace zakupu towarow i
ustug nie sg opisywane
» Nieprawidtowe
dokonywanie poprawek na
dowodach ksiegowych
» Instrukcje i » Brak zrdznicowania » Doprecyzowano
12. Zespot Szkot regulaminy dofinansowania ze srodkéw | Regulamin Zaktadowego

Specjalnych w
Lipnie

> Prawidtowosc
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych
i dokonywania
wydatkdw

funduszu socjalnego w
rozbiciu na poszczegoélne
grupy dochodowe

> W Zespole Szkol
powotano komisje socjalng,
mimo iz funkcjonuja
zakfadowe organizacje
zwigzkowe

Funduszu Swiadczen
Socjalnych

» Uaktualniono
tabele doptat do
Swiadczen, ktdéra uzaleznia
wysokos¢ dofinansowania
od dochodu
przypadajacego na osobe
w rodzinie,
przedstawionego w
o$wiadczeniu dotaczonym
do wniosku osoby




>  Zaktadowy
Fundusz Swiadczen
Socjalnych

uprawnionej

» 0Od m - ca grudnia
2010r. $wiadczenia
pieniezne wyptacane sg z
zachowaniem powyzszych
zasad

» W sktad komisji
socjalnej poza
przedstawicielami zatogi
wchodzg przedstawiciele
dziatajacych na terenie
szkoty zwigzkow
zawodowych.
Przyznawanie $wiadczen
socjalnych jest i zawsze
byto uzgadniane ze
zwigzkami w ramach
dziatajacej komisji
socjalnej a nastepnie
zatwierdzane przez
pracodawce

» Instrukcje i

» Btednie obliczone

» Okresy najmu

13. Zespot Szkot im. | regulaminy okresy obowigzywania lokalu pomytkowo
Waleriana > Prawidtowosc¢ umowy najmu lokalu zapisane w umowach
tukasinskiego prowadzenia mieszkalnego zostaty dostosowane do
w Skepem gospodarki finansowej » Btednie podpisana stanu faktycznego,
ze szczegdlnym umowa najmu, tj. w zgodnego z zamierzonym
uwzglednieniem miejscu wynajmujacego okresem obowigzywania
realizacji procedur podpisat sie najemca a w umow poprzez skreslenie i
kontroli miejscu najemcy - zaparafowanie btednych
w zakresie celowosci wynajmujacy dat oraz wpisanie dat
zaciggania zobowigzan wiasciwych
finansowych > Skreslono i
i dokonywania zaparafowano btedne
wydatkdow zapisy oraz dokonano
» Umowy najmu zapiséw prawidtowych
» Poinformowano
sporzgadzajgcego umowy
Kierownika gospodarczego
oraz Gtéwng Ksiegowa o
koniecznosci dokonywania
wnikliwszej tresci umow,
celem wyeliminowania
ewentualnych pomytek
» Instrukcje i Nie stwierdzono istotnych Nie dotyczy
14. Zespot Szkot regulaminy nieprawidtowosci

Technicznych im.
Ziemi
Dobrzynskiej w
Lipnie

> Prawidtowos¢
prowadzenia
gospodarki finansowej
ze szczegdlnym
uwzglednieniem
realizacji procedur
kontroli
w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan
finansowych i
dokonywania
wydatkdw

Kontrole dorazne przeprowadzone w 2010 roku

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Lipnowskiego

|  Sposéb wykonania




Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej
w Lipnie

z dziatalnosci
Samodzielnego
Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej w
Lipnie

zawartymi w zaktadowym
planie kont a ksiegowaniami
w ksiedze gtdéwna,
polegajace na braku
ksiegowania na kontach
bilansowych zobowigzan
wynikajacych z tytutu
naliczonej optaty
prolongacyjnej oraz odsetek
od zalegtosci wynikajacych z
tytutu niezaptaconych
sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne,
Fundusz Pracy, zaliczek na
podatek dochodowy,
naleznego podatku VAT oraz
sktadek naleznych PFRON i
naleznego podatku od
nieruchomosci. Zaniedbanie
to spowodowato, iz Powiat
Lipnowski ubiegajac sie o
dotacje z programu
wieloletniego pn. ,Wsparcie
jednostek samorzadu
terytorialnego w dziataniach
stabilizujacych system
ochrony zdrowia”, napotkat
na problemy z pozyskaniem
wnioskowanej kwoty na
sptate zobowigzan publiczno
- prawnych po
zlikwidowanym SP ZOZ - ie.

Lp Nazwa jednostki Przedmiot kontroli Istotne nieprawidtowosci | zalecen pokontrolnych
1. 2. 3. 4. 5.
» Zakladowy » Dokumenty » 0Od dnia
1. Poradnia Fundusz Swiadczen zatwierdzajace do wyptaty 20.08.2010r. wszystkie
Psychologiczno - Socjalnych ze $rodkow funduszu decyzje, dokumenty
Pedagogiczna socjalnego podpisywane byty | zatwierdzajace do
w Lipnie przez osobe nie posiadajacq | wyptaty ze srodkow zfss
do tego stosownego podpisywane sg przez
upowaznienia przedstawicieli
» Na decyzjach brak organizacji zwigzkowych
podpiséw przedstawicieli posiadajacych pisemne
organizacji zwigzkowych upowaznienia
funkcjonujacych w Poradni > Dowody
» Przy podpisach ksiegowe zostaty
przedstawicieli organizacji opatrzone numerami
zwigzkowych brak okreslenia | ksiegowymi zgodnie z
nazw organizacji, ktére przyjeta zasada
osoby te reprezentujq numeracji ksiegowania
» 0d 1 lutego dowody
ksiegowe nie posiadajq
numeracji
> Kontrola > Rozbieznosci » Dokonano
2. Samodzielny urzadzen ksiegowych pomiedzy zapisami korekty bilansu za 2008r.

oraz za okresy nastepne
celem udokumentowania
wielkosci wynikajacych z
decyzji w sprawie
wysokosci optaty
prolongacyjnej i
naleznych odsetek




