Zatacznik do UCHWALY NR 294/2010
ZARZADU POWIATU W LIPNIE
z dnia 22 marca 2010r.

SPRAWOZDANIE
z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Lipnowskiego

w 2009 roku

WSTEP

Realizujac zadania wynikajace z art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy, skontrolowano i poddano analizie nastgpujace obszary obejmujace:

1. Dochody i przychody, wydatki i rozchody budzetu jednostki.
2. Instrukcje obowigzujace i przyjete do stosowania w jednostce.
3. Umowy najmu/dzierzawy zawierane przez jednostki.
4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
5. Wydatki zwigzane z przeprowadzonymi remontami.
Zestawienie wynikow kontroli zostato sporzadzone na podstawie protokotow z

przeprowadzonych w 2009 roku kontroli jednostek organizacyjnych Powiatu Lipnowskiego.

SZCZEGOLOWE WYNIKI KONTROLI:

Kontrole przeprowadzono w nastgpujacych jednostkach organizacyjnych Powiatu
Lipnowskiego:

1) Zespot Szkol im. Romualda Traugutta w Lipnie

Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu 1 finanséw. Kontrola odbyta si¢ w
okresie od 03.03.2009r. do 06.03.2009r. W toku przeprowadzonych czynnos$ci stwierdzono
nastgpujace nieprawidlowosci:

- nieaktualne podstawy prawne w instrukcjach 1 regulaminach obowiazujacych
1 przyjetych do stosowania w jednostce,

- brak podpiséw i pieczeci Dyrektora Szkoty w Statucie jednostki,



- brak rozliczania kosztéw rozméw telefonicznych prowadzonych przez Gimnazjum
Prywatne Nr 1 w Lipnie,

- brak zawarcia ostatecznej umowy najmu z Gimnazjum Prywatnym Nr 1 w Lipnie
w zakresie okresu wypowiedzenia tej umowy.

W odpowiedzi na wystosowane wystapienie pokontrolne Dyrektor Zespotu Szkot
w Lipnie udzielil informacji, iz podstawy prawne w obowiazujacych regulaminach zostaty
uaktualnione, koszty rozméw telefonicznych rozliczane sa na biezaco, natomiast umowa najmu z
Gimnazjum Prywatnym Nr 1 w Lipnie pozostawia 36 — miesi¢czny okres wypowiedzenia z powodu

braku zgody wynajmujacego na skrocenie okresu wypowiedzenia tej umowy.

2) Zespot Szkol im. Zwiqzku MlodzieZy Wiejskiej w Dobrzyniu nad Wislq

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu i finansow. Kontrola odbyta si¢ w
okresie od 02.04.2009r. do 07.04.2009r. W toku przeprowadzonych czynnos$ci stwierdzono
nastepujace nieprawidlowosci:

- tekst jednolity Statutu Zespolu Szkét opracowany zostat w oparciu o nieaktualne podstawy
prawne,

- brak daty podjecia Uchwaly przez Radg Pedagogiczna w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego,

- brak daty, od kiedy obowiazuje Regulamin Rady Pedagogicznej,

- w Regulaminie Pracy, w §77 dotyczacym bezpieczenstwa 1 higieny pracy, pozostawiono
nie uzupetnione tresci dotyczace aktéw prawnych szczegoélnie istotnych ze wzgledu na specyfike
szkoty.

W odpowiedzi na wystosowane wystapienie pokontrolne Dyrektor Zespotu Szkot 4
Dobrzyniu nad Wista udzielit informacji, iz nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli zostaly

wykonane zgodnie z zaleceniami.

3) Zespot Stkot Specjalnych w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zespdt kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu i finanséw. Kontrola odbyta si¢ w
okresie od 26.06.2009r. do 08.07.2009r. Przeprowadzone postepowanie kontrolne nie wykazato

istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen pokontrolnych.

4) Zespol Szkotl Technicznych im. Ziemi Dobrzynskiej w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zesp6t kontrolujacy w sktadzie: Agnieszka Zajaczkowska



Podinspektor ds. kontroli 1 Malgorzata Filbrandt Inspektor ds. kontroli jednostek o$wiatowych.
Kontrola odbyta si¢ w okresie od 05.11.2009r. do 06.11.2009r. Przeprowadzone postgpowanie
kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidlowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen

pokontrolnych.

5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu i finanséw. Kontrola odbyta si¢ w
okresie od 17.11.2009r. do 18.11.2009r. Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato

istotnych nieprawidtowosci, ktére skutkowalyby sformutowaniem zalecen pokontrolnych.

6) Komenda Powiatowa Panstwowej Straiy PoZarnej w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w sktadzie: Maria Zalewska Inspektor ds.
budzetu i finansow 1 Wioletta Frej Kierownik Referatu Finansowego. Kontrola odbyta si¢ w okresie
od 25.11.2009r. do 26.11.2009r. Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych

nieprawidlowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen pokontrolnych.

7) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Malgorzata Filbrandt Inspektor ds. kontroli jednostek o$wiatowych.
Kontrola odbyta si¢ w okresie od 26.11.2009r. do 27.11.2009r. Przeprowadzone postgpowanie
kontrolne wykazato nastgpujace nieprawidtowosci:

- brak podpisu osoby zatwierdzajacej pod wzgledem merytorycznym na dwu fakturach
dotyczacych zakupu wiazanek okoliczno$ciowych,

- zapisy Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ograniczaja
dofinansowanie form wypoczynku organizowanego poza granicami kraju,

- nie dochowano ustawowego terminu przekazania rownowarto$ci dokonanych odpisow i
zwigkszen naliczonych za dany rok kalendarzowy na rachunek bankowy Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

W odpowiedzi na wystosowane wystapienie pokontrolne Dyrektor Poradni Psychologiczno
— Pedagogicznej udzielita informacji, iz dowody ksiggowe sa sprawdzane 1 zatwierdzane
na biezaco, dokonano zmian w Regulaminie Funduszu Swiadczen Socjalnych dotyczacych
dofinansowania réznych form wypoczynku ze $rodkow Funduszu, natomiast przekazywanie
rownowartosci dokonywanych odpisow i zwigkszen na dany rok kalendarzowy na rachunek

Funduszu Swiadczen Socjalnych bedzie realizowane zgodnie z obowiazujacymi



przepisami.

8) Zespot Szkot im. Waleriana Lukasinskiego w Skepem

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska

Podinspektor ds. kontroli i Malgorzata Filbrandt Inspektor ds. kontroli jednostek o$wiatowych.

Kontrola odbyla si¢ w okresie od 08.12.2009r. do 10.12.2009r. Przeprowadzone post¢gpowanie

kontrolne wykazato nastepujace nieprawidtowosci:

1.

b)

d)

»Instrukcja obiegu dokumentéow ksiggowych” stosowana w Zespole Szkot w Skepem
zawiera nastgpujacy zapis: ,,Stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujgcia w
ksiggach rachunkowych (dekretacja), potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania”. Z powyzszego zapisu wynika, ze na kazdym dowodzie ksiggowym powinna
znajdowac si¢ dekretacja ksiggowa wraz z podpisem osoby dekretujacej. Natomiast w toku
kontroli dokumentéw finansowych za miesiace kwiecien — czerwiec 2008r. stwierdzono, ze
nie na wszystkich dowodach ksiggowych stosuje si¢ powyzsza zasadg.

Bledy w zawartych umowach najmu, w szczegolnosci:

zawarto dwie umowy dotyczace najmu tej samej iloSci pokoi na ten sam okres
a oplaty za ich najem znacznie si¢ rdéznia. Z umow tych nie wynika, czym jest to
spowodowane,

btednie podpisany najemca i wynajmujacy,

uzywanie okreslenia zleceniobiorca zamiast wynajmujacy,

zawieranie umow po uplywie okresu wynajmu. Brak w takiej sytuacji umowy
przedwstepnej, ktéra zabezpieczalaby wynajmujacego, ze nalezno$¢ zostanie uregulowana,
wynajecie tego samego lokalu w tym samym okresie dwu r6znym osobom.

W toku czynnos$ci kontrolnych zauwazono protokét przekazania artykutow zywnosciowych
z magazynu zywno$ciowego Internatu na kolonie letnie 2008r. Zar6wno po stronie
przekazujacej jak i przyjmujacej znajduje si¢ podpis tej samej osoby.

Znaczna cze$¢ faktur 1 rachunkow dotyczacych zakupu towardéw 1 ustug nie jest opisywana,

w jakim celu dane wydatki byly czynione.

5. W toku wykonywania czynno$ci kontrolnych zastrzezenia wzbudzila faktura wystawiona

przez firm¢ Ushlugi Transportowe — Produkcja 1 Handel za ustuge budowlana. Opis faktury zawiera

informacjg, 1z w ramach tej ustlugi wykonano demontaz starych 1 montaz nowych okien oraz ich

obrobke na zewnatrz i wewnatrz budynku sali gimnastycznej. Kontrolujacym nie przedstawiono

zadnej dokumentacji, z ktérej wynikatoby, iz wspomniana firma transportowa posiada uprawnienia

do wykonywania tego rodzaju robot. Nie przedstawiono takze protokolu odbioru robot,

poinformowano jedynie, iz taki protokot jest w posiadaniu Kierownika Gospodarczego.



W odpowiedzi na wystosowane wystapienie pokontrolne Dyrektor Zespotu Szkot W
Skepem udzielita wyczerpujacej odpowiedzi, w ktorej informuje, iz:

Ad. 1. Dekretacj¢ ksiggowa wraz z podpisem osoby dekretujacej umieszcza si¢ na dowodzie
ksiggowym zbiorczym. Zapis ten wynika z aneksu nr 4/2007 do Instrukcji obiegu 1 kontroli
dokumentow ksiggowych w Zespole Szkét w Skepem.

Ad. 2. Poinformowano pracownika sporzadzajacego umowy o koniecznos$ci dokonywania
wnikliwszej analizy tresci umow, celem wyeliminowania ewentualnych pomytek. Ponadto od
wrzesnia 2009r. doprecyzowano umowy zawierane z lokatorami na wynajem pokoi.

Ad. 3. Od 1 wrze$nia 2009r. zatrudniono pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
ewidencji magazynowej, eliminujac tym samym sytuacje, w ktdérej jeden pracownik wystepuje
zaroéwno jako przekazujacy, jak 1 przyjmujacy materiaty.

Ad. 4. Poinformowano pracownikow odpowiedzialnych o konieczno$ci opisywania faktur,
w jakim celu dane wydatki byly poczynione.

Ad. 5. Firma dokonujaca wymiany okien przedstawita wraz z oferta cenowa zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, w ktoérym to zaswiadczeniu w punkcie 4 znajduja
si¢ m. in. zapisy: ,,Zakladanie stolarki budowlanej” oraz ,,Wykonywanie pozostatych robot
budowlanych wykonczeniowych.

Komisja powotana przez Dyrektora Szkoty do odbioru przedmiotowych robot stwierdzita, iz
remont nie posiada zadnych wad, a jako$¢ wykonanych robdt 1 uzytych materiatow oceniono jako
dobra.

Kserokopie Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej oraz Protokotu
odbioru koncowego robot poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem dostarczono kontrolujacym

wraz z wyjasnieniami do protokotu z przeprowadzonej kontroli.

9)Powiatowy Urzqd Pracy w Lipnie
Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu i1 finanséw. Kontrola odbyta si¢ w
okresie od 14.12.2009r. do 16.12.2009r. Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato

istotnych nieprawidlowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen pokontrolnych.

10) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lipnie

Kontrolg przeprowadzit zespot kontrolujacy w skladzie: Agnieszka Zajaczkowska
Podinspektor ds. kontroli i Maria Zalewska Inspektor ds. budzetu i finansow. Kontrola odbyta si¢ w
dniu  22.12.2009r. Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazalo istotnych

nieprawidlowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen pokontrolnych.



PODSUMOWANIE

Realizacj¢ zadan w zakresie kontroli jednostek organizacyjnych Powiatu Lipnowskiego
przedstawiono w formie zbiorczych wynikdéw przeprowadzonych postgpowan kontrolnych.

Kontroli poddano przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw przez podlegle i nadzorowane jednostki.

Sprawdzajac przestrzeganie prawa, zespoty kontrolujace w trakcie kontroli podejmowaty

rowniez dzialania instruktazowe, w szczego6lnosci w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci.



