
ZAŁ�CZNIK Nr 3 

WZÓR 

UMOWA NR ..... 

           zawarta w dniu .................... 
                  w .................., 

                        pomi�dzy 

......................, z siedzib� w ......................., 
zwanym dalej "Zleceniodawc�", reprezentowanym przez ......... 
...................................... 

                              a 

.............................................................. 
organizacj� pozarz�dow�*/podmiotem*/jednostk� organizacyjn�* 
z siedzib� w ............., zwan�(-ym) dalej "Zleceniobiorc�", 
reprezentowan� przez: ........................................ 

   § 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalno�ci 
po�ytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, 
z pó�n. zm.), realizacj� zadania publicznego, okre�lonego 
szczegółowo w ofercie zło�onej przez Zleceniobiorc� w 
dniu ................., stanowi�cej zał�cznik nr 1 do umowy, a 
Zleceniobiorca zobowi�zuje si� wykona� zadanie w zakresie i na 
warunkach okre�lonych w niniejszej umowie. 
   2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy 
powołanej w ust. 1, umow� o powierzenie zadania*/ o wsparcie 
realizacji zadania*. 

   § 2. 1. Zleceniodawca zobowi�zuje si� do przekazania na 
realizacj� zadania dotacji w wysoko�ci ....................... 
(słownie) .......................................... złotych. 
   2. Przyznane �rodki finansowe w wysoko�ci ................. 
(słownie) .................................................... 
złotych zostan� przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, 
nr rachunku: ................................................: 
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub 
2) w nast�puj�cy sposób:* 
   I   transza w wysoko�ci .......... słownie ................ 
       do dnia ............................................... 
   II  transza w wysoko�ci .......... słownie ................ 
       do dnia ............................................... 
   III transza w wysoko�ci .......... słownie ................ 
       do dnia ............................................... 
   IV  transza w wysoko�ci .......... słownie ................ 
       do dnia ............................................... 
   3. Zleceniobiorca o�wiadcza, �e jest jedynym posiadaczem 
wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zobowi�zuje si� do 
utrzymania wskazanego powy�ej rachunku nie krócej ni� do 
chwili dokonania ostatecznych rozlicze� ze Zleceniodawc�, 
wynikaj�cych z umowy. 



   § 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si� od dnia ....... 
........... roku do dnia ........................ roku. 
   2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofert� oraz 
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, 
harmonogramem* i kosztorysem*, stanowi�cymi odpowiednio 
zał�czniki nr 1, 2 i 3 do umowy. 

§ 4. Zleceniobiorca zobowi�zuje si� do wykorzystania przekazanych �rodków finansowych zgodnie z 
celem, na jaki je uzyskał, i na warunkach okre�lonych niniejsz� umow�. Dotyczy to tak�e ewentualnych 
przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie mo�na było przewidzie� przy kalkulowaniu 
wielko�ci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawc� �rodków, które nale�y 
wykorzysta� wył�cznie na wykonanie zadania. 

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowi�zany do prowadzenia wyodr�bnionej dokumentacji finansowo-
ksi�gowej �rodków finansowych otrzymanych na realizacj� zadania zgodnie z zasadami wynikaj�cymi z 
ustawy z dnia 29 wrze�nia 1994 r. o rachunkowo�ci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pó�n. zm.), w 
sposób umo�liwiaj�cy identyfikacj� poszczególnych operacji ksi�gowych. 

   § 6*. Zleceniodawca wyra�a zgod� na bezpo�rednie wykonanie 
nast�puj�cej cz��ci zadania 
.............................................................. 
                (okre�lenie cz��ci zadania) 
przez podwykonawc� lub partnerów wybranych przez 
Zleceniobiorc�. 

§ 7. Zleceniobiorca, realizuj�c zlecone zadanie, zobowi�zuje si� do informowania w wydawanych 
przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiałach informacyjnych, poprzez media, jak 
równie� stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczn� w miejscu jego realizacji tablic� lub przez 
ustn� informacj� kierowan� do odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez 
Zleceniodawc�. 

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrol� prawidłowo�ci wykonywania zadania przez Zleceniobiorc�, 
w tym wydatkowania przekazanych mu �rodków finansowych. Kontrola mo�e by� przeprowadzona w toku 
realizacji zadania oraz po jego zako�czeniu. 

2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upowa�nieni pracownicy Zleceniodawcy mog� bada� 
dokumenty i inne no�niki informacji, które maj� lub mog� mie� znaczenie dla oceny prawidłowo�ci 
wykonywania zadania, oraz ��da� udzielenia ustnie lub na pi�mie informacji dotycz�cych wykonania 
zadania. Zleceniobiorca na ��danie kontroluj�cego jest zobowi�zany dostarczy� lub udost�pni� 
dokumenty i inne no�niki informacji oraz udzieli� wyja�nie� i informacji w terminie okre�lonym przez 
kontroluj�cego. 

3. Prawo kontroli przysługuje upowa�nionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno w siedzibie 
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania. 

§ 9. 1. Zleceniodawca mo�e ��da� cz��ciowych sprawozda� z wykonywania zadania według wzoru 
stanowi�cego zał�cznik nr 3 do rozporz�dzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 
2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie 
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207) 

2. Sprawozdania cz��ciowe b�d� składane w nast�puj�cych terminach*: 
a) sprawozdanie cz��ciowe za okres ........... do ........... 
                             (okres sprawozdawczy) (termin) 
b) sprawozdanie cz��ciowe za okres ........... do ........... 
                             (okres sprawozdawczy) (termin) 

3. Sprawozdanie ko�cowe z wykonania zadania powinno zosta� sporz�dzone przez Zleceniobiorc� 
na formularzu zgodnym z zał�cznikiem nr 3 do rozporz�dzenia, o którym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni 
od dnia zako�czenia realizacji zadania, o którym mowa w § 3 ust. 1. 



4. Zleceniodawca ma prawo ��da�, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawił 
dodatkowe informacje i wyja�nienia do sprawozda�, o których mowa w ust. 1 i 2. 

5. W przypadku nieprzedło�enia sprawozda�, o których mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca wzywa 
pisemnie Zleceniobiorc� do ich zło�enia. Niezastosowanie si� do wezwania skutkuje przeprowadzeniem 
kontroli, która mo�e by� podstaw� rozwi�zania umowy. 

§ 10. 1. Przyznane �rodki finansowe, okre�lone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowi�zany 
wykorzysta� w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin ko�cowy wykonania zadania. 

2. 	rodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowi�zany zwróci� wraz 
z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr 
.................... 

§ 11. Do zamówie� na dostawy oraz usługi i roboty budowlane opłacanych ze �rodków 
pochodz�cych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówie� publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pó�n. zm.). 

§ 12. 1. Umowa mo�e by� rozwi�zana na mocy porozumienia Stron w przypadku wyst�pienia 
okoliczno�ci, za które Strony nie ponosz� odpowiedzialno�ci, a które uniemo�liwiaj� wykonywanie 
umowy. 

2. W przypadku rozwi�zania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz ewentualny 
zwrot �rodków finansowych Strony okre�l� w sporz�dzonym protokole. 

§ 13. 1. Umowa mo�e by� rozwi�zana przez Zleceniodawc� ze skutkiem natychmiastowym w 
przypadku: 

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, 
b) nieterminowego lub nienale�ytego wykonywania umowy, w tym w szczególno�ci zmniejszenia 

zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz 
oceny realizacji wniosków i zalece� pokontrolnych, 

c) je�eli Zleceniobiorca przeka�e cz��� lub cało�� dotacji osobie trzeciej, pomimo �e nie przewiduje 
tego niniejsza umowa, 

d) je�eli Zleceniobiorca odmówi poddaniu si� kontroli b�d� w terminie okre�lonym przez 
Zleceniodawc� nie doprowadzi do usuni�cia stwierdzonych nieprawidłowo�ci. 

2. Rozwi�zuj�c umow�, Zleceniodawca okre�li kwot� dotacji podlegaj�cej zwrotowi w wyniku 
stwierdzenia okoliczno�ci, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysoko�ci okre�lonej jak dla 
zaległo�ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z bud�etu pa�stwa lub jednostki 
samorz�du terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazw� i numer konta, na które nale�y dokona� wpłaty. 

§ 14. Wykonanie umowy nast�pi z chwil� zaakceptowania przez Zleceniodawc� sprawozdania, o 
którym mowa w § 9 ust. 3. 

§ 15. Wszelkie zmiany umowy i o�wiadczenia składane zgodnie z niniejsz� umow� wymagaj� 
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewa�no�ci. 

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wył�czn� odpowiedzialno�� wobec osób trzecich za szkody powstałe w 
zwi�zku z realizacj� zadania. 

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umow� stosuje si� przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - 
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pó�n. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pó�n. zm.). Zleceniobiorca o�wiadcza, �e znane s� mu 
obowi�zki wynikaj�ce z przepisów prawa, w szczególno�ci ustawy powołanej w § 1 ust. 1. 

§ 18. Ewentualne spory powstałe w zwi�zku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony 
poddadz� rozstrzygni�ciu wła�ciwego, ze wzgl�du na siedzib� Zleceniodawcy, s�du powszechnego. 

 



§ 19. Umowa niniejsza została sporz�dzona w dwóch jednobrzmi�cych egzemplarzach, po jednym 
dla ka�dej ze Stron. 

  Zleceniobiorca:                           Zleceniodawca: 
...................                       .................. 

______ 
* Niepotrzebne skre�li�. 

ZAŁ�CZNIKI: 
1) oferta realizacji zadania publicznego zło�ona według wzoru okre�lonego w zał�czniku nr 1 do 

rozporz�dzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty 
realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru 
sprawozdania z wykonania tego zadania, 

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,* 
3) zaktualizowany kosztorys,* 
4) o�wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodno�ci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu 

podpisania umowy. 


