Na podstawie § 32 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lipnie

Ustalam z dniem 02.01.2012 roku
zakres zadan i obowigzkéw
Pani Annie Korpal
zatrudnionej na stanowisku Sekretarza
Powiatowego Zespofu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Starostwie Powiatowym w Lipnie

|. Zakres zadan.

1. Wydawanie drukéw.

2. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow o ustalenie niepetnosprawnosci
i stopnia niepetnosprawnosci.

3. Przygotowywanie zawiadomien o komisji lekarskiej.

4. Przygotowywanie i wydawanie orzeczen o. niepetnosprawnosci,
o stopniu niepetnosprawnosci i o wskazaniach do ulg i uprawnien.

5. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw o wydanie legitymacji osoby
niepetnosprawnej.

6. Przygotowywanie i wydawanie legitymacji.

7. Przyjmowanie odwotan i odsytanie akt spraw do Wojewddzkiego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

8. Prowadzenie rejestréw spraw.

9. Prowadzenie dziennika korespondencyjnego.

10.Sporzadzanie miesiecznych zestawien ptac dla sktadéw orzekajacych.

11.Sporzadzanie miesiecznych meldunkdw z ilosci wydanych orzeczen.

12.Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z realizacji zadan
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

13.Przygotowywanie i wysytanie korespondencji.

14.0bstuga interesantéw i udzielanie informacji.

15.Sporzgdzanie protokotéw z posiedzen sktadow orzekajacych.

16.Zabezpieczenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z orzekaniem
o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci.

17.0bstuga Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Osob
Niepetnosprawnych — EKSMOoN.

18.Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego a nie
wynikajgcych z powyiszego zakresu zadan.



1. Obowigzki i uprawnienia.

1. Sumienne, staranne i terminowe wykonywanie powierzonych zadan,
znajomoéé i przestrzeganie przepiséw prawnych oraz Regulaminu Pracy
Starostwa Powiatowego w Lipnie.

2. Ustalam sprawowanie zastepstwa Przewodniczagcego Powiatowego
Zespotu w czasie nieobecnosci.

3. W czasie wykonywania obowigzkéw stuibowych podlega Pani
odpowiedzialnosci prawnej oraz korzysta Pani z uprawnien wynikajgcych
z przepisow prawnych.
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