UCHWALA NR 302/2021
ZARZADU POWIATU W LIPNIE
z dnia 24 lutego 2021 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 66/2019 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 23 maja 2019 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Lipnie zmienionej Uchwala Nr 260/2020 Zarzgdu Powiatu w Lipnie z dnia 23 wrzesnia 2020
r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2020r. poz. 920 t,j.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie,
stanowigey zatacznik do uchwaly nr 66/2019 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 23 maja 2019 roku,
zmieniony uchwatg nr 260/2020 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 23 wrzesnia 2020 r., zwany dalej
»Regulaminem”, w ten sposdb, ze:

1) § 8. ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,.Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad Zastepca
Dyrektora, Gléwnym Ksiggowym, stanowiskiem ds. ksiegowoséci oraz spraw
administracyjno - organizacyjnych, radcg prawnym, stanowiskiem ds. kontroli,
stanowiskiem ds. rehabilitacji spofecznej 0s6b niepelmosprawnych, stanowiskiem ds.
pomocy instytucjonalnej, stanowiskiem pomocy administracyjnej oraz stanowiskiem
sekretarki.”

2) dodaje si¢ § 23a w brzmieniu: ,,Do zadan na stanowisku sekretarki nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu PCPR,

2) przyjmowanie polaczen telefonicznych oraz ich przekierowywanie do odpowiednich
0s0b,

3) organizowanie spotkant PCPR oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

4) zapewnienie obstugi organizacyjno — biurowej spotkan, posiedzen organizowanych
przez Dyrektora i Zastepce Dyrektora,

5) przyjmowanie, wysylanie i rozdzielanie korespondencji na zewnatrz i wewnatrz PCPR,

6) rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

7) obstuga poczty elektronicznej i platformy ePUAP,

8) przygotowywanie i przekazywanie informacji do publikacji na stronie internetowe;j
jednostki oraz BIP,

9) udzielanie informacji interesantom, kierowanie ich do odpowiednich stanowisk pracy,

10) prowadzenie rejestru przyjec interesantow przez Dyrektora oraz rejestru wnioskow o
udostgpnienie informacji publiczne;j,

11) dbanie o prawidlowy przeptyw informacji w PCPR,

12) rejestracja i organizacja wizyt gosci oraz ich przyjmowanie,

13) organizowanie wyjazdow stuzbowych,

14) prawidlowe przechowywanie i zabezpieczenie pieczeci urzedowych.”



§ 2. Schemat organizacyjny okreslajacy szczegoétowq struktur¢ organizacyjna Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie stanowigey zatacznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak

w zalgczniku do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Lipnie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021r.




UZASADNIENIE

Uchwalenie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Lipnie w brzmieniu nadanym przedmiotowg uchwala wynika z koniecznosci
zorganizowania nowych stanowisk pracy w PCPR w zwiazku z zwickszeniem zadan realizowanych
przez jednostke. Tworzy si¢ stanowisko sekretarki oraz drugi etat na stanowisku ds. rehabilitacji

spolecznej 0sdb niepelnosprawnych.




Zatacznik do Uchwaly Nr 302/2011
Zarzadu Powiatu w Lipnic
z dnia 24 lutego 2021,

Struktura organizacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie

DYREKTOR -1 etat

ZASTEPCA DYREKTORA - %
etatu

Zespot ds. rodzinnej pieczy zastepczej
- koordynator — 1 etat,

- specjalista pracy z rodzing - 2 etaty,
- stanowisko ds. rodzinnej pieczy
zastepczej — V2 etatu

Glowny ksiggowy — 1 etat

Stanowisko ds. swiadczen — % etatu

A

Kierowca — 1 etat

Stanowisko ds. ksiegowosci oraz spraw
administracyjno - organizacyjnych -
- 1 etat

Radca prawny — % etatu

Stanowisko ds. kontroli — ' etatu

Stanowisko ds. rehabilitacji spoteczne;j
0s6b niepetnosprawnych - 2 etaty

Stanowisko ds. pomocy
instytucjonalnej 1 - etat

Pomoc administracyjna — 1 etat

v

Sekretarka — 1 etat




