Starosta Lipnowski

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LIPNIE
UL. SIERAKOWSKIEGO 10 B, 87-600 LIPNO

stanowisko ds. rejestracji pojazdow
(nazwa stanowiska pracy)
2 etaty

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie: wyzsze

b) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
¢) znajomos¢ przepisow prawa zwigzanych z realizacja zadan Wydzialu Komunikacji
1 Transportu

d) znajomos$¢ obstugi programow: Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcdéw, MS Excel

MS Word

Wymagania dodatkowe:

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé analizy i poprawnego wnioskowania, odpornosé
na stres, komunikatywno$¢, zdolnosci organizacyjne, samodzielnosé, odpowiedzialnosé,
staranne 1 terminowe wykonywanie powierzonych zadan.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania gléwne:

1) dokonywanie rejestracji pojazdéw 1 wydawanie dowodow rejestracyjnych oraz
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych wraz z nalepkg kontrolna;

2) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow 1 wydawanie pozwolen czasowych oraz
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych;

3) wydawanie kart pojazdow w przypadkach, o ktorych mowa w ustawie Prawo o ruchu
drogowym;

4) przyjmowanie od wlasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie
faktycznego wymagajacego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i
dokumentowanie tych zdarzen w karcie pojazdu;

5) dokonywanie czasowego wycofania pojazdu z ruchu;

6) przyjmowanie do depozytu zatrzymanych dowodow rejestracyjnych i pozwolen czasowych
oraz ich zwracanie w przypadku ustania przyczyny uzasadniajacej ich zatrzymanie;

7) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy, terminu
badania technicznego;

8) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom w przypadkach, o ktérych
mowa w ustawie Prawo o ruchu drogowym:;

9) zamieszczanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
dotyczgcych uzywania pojazdu, gdy jest to uzaleznione od szczegdlnych warunkow
okreslonych przepisami prawa;

10) dokonywanie na wniosek wlasciciela pojazdu na podstawie odpisu z rejestru zastawdw
badz zaswiadczenia wydanego przez centralng informacj¢ o zastawach rejestrowych — adnotacji
0 ustanowieniu na pojezdzie zastawu rejestrowego

11) wyrejestrowanie pojazdow;

12) wydawanie decyzji o uniewaznieniu rejestracji pojazdow, zwrocie dowodu rejestracyjnego

1 tablic w przypadkach okreslonych przepisami prawa;

Zadania pomocnicze:

1) powiadamianie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o nie spelnieniu obowigzku



zawarcia umowy ubezpieczenia OC przez posiadaczy pojazdow mechanicznych;

2) wykonywanie innych prac wynikajacych z zadan Wydziatu zleconych przez bezposredniego
przelozonego

3) kompletowanie 1 przekazywanie dokumentacji do archiwum

3. Warunki pracy na stanowisku ds. rejestracji pojazdow
Praca w budynku Urzedu przy ul. Sierakowskiego 10C i poza nim. Bezpieczne warunki
pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd umozliwiajgcy poruszanie sie
wozkiem inwalidzkim. Ciaggi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie sig
wozkiem inwalidzkim. W budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana dla wozkéw
inwalidzkich.

Stanowisko pracy: Stanowisko zwigzane =z pracg przy komputerze, stresem
1 przemieszczaniem si¢ miedzy parterami.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
1 spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty:
a) oswiadczenie dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
b) list motywacyjny
c) zyciorys (CV)
d) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Lipnie, pocztg elektroniczng na adres: starosta(@lipnowski.powiat.pl (w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego) lub pocztg na adres Starostwa Powiatowego
w Lipnie, ul. Sierakowskiego 10 B, 87-600 Lipno z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
ds. rejestracji pojazdow .

Dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 15.03.2024 roku. Aplikacje, ktére wplyng po uplywie
wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane (decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego
w Lipnie).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyn
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lipnie (www.bip.lipnowski.powiat.pl) oraz na
tablicy informacyjnej przy ul. Sierakowskiego 10B i ul. Mickiewicza 58 w Lipnie. Lista osob,
ktore zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu ukaze si¢ w www.bip.lipnowski.powiat.pl i na
tablicach w dniu 18.03.2024 roku. Test kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna odbedg sie
w dniu 19.03.2024 roku o godz. 122 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lipnie przy
ul. Sierakowskiego 10 B, 87-600 Lipno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
dokfadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.
UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2) — RODO”.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewybranych, bedg przechowywane przez okres 3
miesigcy w Wydziale Kadr i BHP od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastepnie
Komisyjnie zniszczone. W tym terminie, nie dtuzej niz do zniszczenia dokumentdw, niewybrani
kandydaci moga odebra¢ swoje oferty sktadajac stosowne o$wiadczenie.
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