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Na podstawie § 25 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lipnie

U stalam
z duiem 22 stycznia 2010 roku
zakres zadail , obowigzkow i odpowiedzizlnoci
dla Pani Anny Dabrowskicj
zatrudniong] w Starosiwie Powiatowym w Lipnic
na stanowiski

miodszego referenta d /s rejestraci pojazdow

I. Zalgres zadan

3/ Przyjmowanic wnioskdw wraz 7 wymaganymi dokumentami w sprawic ;

- czasowe)i slalej rejestracii pojazddw,

- czasowego wycolania pojazdéw z ruchu,

- wyrgjeslrowania  pojazdéw w przypadku - przekazania pojazdu do przedsicbiorey
prowadzaccgo stacje demoniazu lub przedsiebiorcy prowadzacego punkt zbierania
pojazddéw , zniszczenia /kasacji/ pojazdu za granica, kradziczy, wWywozu za granice,
udokumentowanej irwalej i zupetngj utraty posiadania pojazdu bez zmiany w

. zakresie prawa wlasnosci,

- wydawania wtornikdw dokumentéw,

- dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych,

- wykonywanie kserokophi niezbednych dokumentéw dla potrzeh wydzialu

2/ Dokonywanic na woiosck wiadciciela rejestracji pojazdu oraz wydawanie dowodéw
rejesiracyjnych 1 tablie rejestracyjmych.

3/ Dokonywanie czasowej rejestracji pojazdéw, oraz wydawaniu pozwoleh czasowych
tymezasowych tablic rojestracyjnych.

4/ Wpisywanic w dowodach r1ejestracyjnych lub pozwoteniach crasowych odpowiednich
zastrzezen . )

5/ Wydawzanie za oplata karly pojazdu dia pojazda samochodowepgo prey pierwsze]
rejestracji pojazdu nz tereme RP.

0/ Dokonywanie w karcic pojazdu wpisdéw o nabyciu lub zbycin pojazdu oraz zmianie
stanu  faktycznego wymagajgcej zmiany danych zamieszezonych w  -dowodzie
rejestracyjnyim.

7/ Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczema, fc zagra?ajg one bezpiecxenstwu ruchm  lub  naruszaja  wymagania
ochrony $rodowiska.

8/ Wprowadzanic danych rejestrowanego pojazdu do Systermn POJAZD

9/ Zalatwianic innych spraw zleconych przez Naczelnika Wydziah.



.Il. Obowiazki pracoywnicze

Y Przestrzeganie Konstylucji Rzeczpospolitej Polskicj, ustaw i innych przepiséw prawa.
2/ Sumiennc i staranne wykonywane powierzonych zadarn .

3/ Dbales¢ o wykonywanic zadafh publicmych » uwzglgdnieniem intereséw Powiatu i
pawiatowych jednositek organizacyinych oraz indywidualnych interesdw obywaleh,

4f Znajomosé ustawy zdnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania
adminisiracyjnego / tckst jednolity = 2000 r. Dz UL Nr 98, poz. 1071 z pded. zm./

5/ Sciste preesirzeganie termindw wynikajaeych z przepisdw prawa, zalecen wiadz
nadrzgdnych oraz zarzadzehi wewngirznych.

6/ Ochrona danych  osobowych przed nicpowolanym dostgpem  nieuzasadnicng
meodyfikacis , zniszezeniem, nielegalnym ujawnieniem Jub pozyskaniem. Zobewiazujg Pana
do postepowania zgodme » preepisami wstawy o ochronie danychk Joeporzadzenia
Mumistra Spraw  Wewngtrznych | Administracji z dnia 29 kwieinia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych oschowych oraz  waninkéw  technicznych i
organizacyinych , jakiin powinny odpowiadaé uwrzadzenia i systemy Informalyczne
shizace do przetwarzania danych osobowych/ Dz, U. Nr 100, poz. 1024/ oraz z instrukeja
postepowania w syluacii paruszenia ochrony danych osobowych 1 insirukcja zarzadzamia
systecmem  informatycznym zawicrajacym zbiory danych osobowych w  Sfarostwie
Powiatowym w Tipnie slanowigeym zalacznild do  Zarzgdzenia Nr 15/99 Starosty
Lipnowskiego z dnia 28 wrzesnia 1999 roku.

7/ Sprawowanie ?'.aslqpsiwa Pani Beaty Waszewskigj
III. Odpowicdzialnosé  pracowmicza
1/ Do odpowiedzialnoscl pracowmicze) stosuje sig przepisy Kodeksu pracy.

2/ Do odpowiednainodcl kamej stosuje sie przepisy Kodeksn karnego za ujawnienie
tajemnicy pafstwowej 1 shuzbowej. =

IV, Uprawmienia pracovwuicze

Upravniema pracownicze cokredlajg przepisy farl. 20 - 24/ ustawy z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowwch /tekst jednolity z 2601 1. Dz U, Nr 142, poz.
1593 z pdsn. 2m. /.
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