Us talamunm
z dniem 15 stycznia 2001 r.

zakres zadah,obowiazkdw i odpowiedzialnoSci

Pani Jolancie SzarpatowskieJ

zatrudnionej w Starostwie Powiatowym w Lipnie

na stanowisku

Inspektora d/s rejestracji poJjazdow

1. Zakres zadah

1/ Przyjmowanie wnioskdéw wraz z wymaganymi zalgcznikami
w sprawie
- czasowe i1 statej rejestracji pojazddw,
- stalegc wycofania pojazddw z ruchu,
- wydawanie wtdrnikdw dokumentduw,
~dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych,
-wykonywanie kserokopii niezbednych dokxumentdw dla potrzeb

Wydziatu.

2/ Dokonywanie na wniosek wiaiciciela rejestracJi pojazdu oraz
wydawanie dowoddw rejestracyjnych i tablic reJestracyjnych.

3%/ Dokonywanie czasoew] rejestracji pcJjazddw pclegajace] na wypisyw:
niu pozwoleh czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych.

4/ Wpisywanie w dowodach reJjestracyjnych lub pozwoleniach czascwycn
cdpowiednich zastrzezeh.

5/ Wydawanie przy pierwszej rejestracji na terenie RP karty
pojazdu sprowadzonego z zagranicy i tam zaeejestrowanego.

6/ Dokcnywanie w karcie pojazdu wpisdw o nabyciu lub zbyciu

oraz zmianie stanu faktycznego wymagajacego zniany
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8/ iiyrejestrowanie pojazdu na wniosek wtadciciela w przypadsu
- zniszzszenia/kasacji/

- Kradziezy,
- Wywozu za £ranice.

9/ Prowadzenie bazy komputercwel cot.rejestracii pojazddw.
10/ Zatatwianie innych spraw zleconych przez Xierownika Wydzia
IT. CBOWIAZKI PRACOWNICZE

1/ Przestrzeganie Konstytucji Rzeczpospolite] Polskiej ustaw
i innych przepisdw prawa.

2/ Sumienne i staranne wykonyvwanie powierzonych zadaf.

3/ Dbaio&Z o wykonywanie zadafh publicznych z uwzglednieniem
teresdéw Powiatu i powiatowych Jednostek crganizacyinych
oraz indywidualnych interesdw cbywateli.

4/ Znajomo8C ustawy z dnia 14.05.1960 r. -Xcdeks postepowania
administracyjnezo/Dz.U. z 200C r. Hr ©8,p0z.1071/

5/ Sciste vrzestrzeganie termindw wynikajscych z przepisdw
prawza,z2leceft wiadz nadrzednycn coraz zarzedzefi wewnetrzny:

6/ Sprawowanie zastepstwa P.Jadwigi Cenza w czasie jeJ nieobs

III. ODPCWIEDZIALNOSC PRACOWHICZA

1/ Do odpowisdzialno§Z porzacdkowe stosuje sig przepisy Hcdex
pracy.

2/ Do odpowiedzialnodci karne stosuje sie przepisy Xodesxsu
“arnezo za ujawnienis tajemnicy pafstwowe? 1 siuzbowel.

IV. UPRAWIIEHIA PRACOWIICZE
Uoreawnienia pracownicze ckredlais przepisy /art. /

z dnia 22 marcz 1%9C r.o nraccwnlivzacn
e Z2h,poz. 124 z odfZA.zm./craz Xodeks FPracy.




