Na podstawie §21 ust.Z2 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lipnie

Ustalan

z dniem 1 stycznia 1999 roku
zakreé zadaﬁ,obo;iazkéw i odpowiedzialnoSci dla
. Pani Edyty Ciepluch
zatrudnionej w Starostwie Powiatowym w Lipnie
na stanowisku

Referenta d/s rejestracji pojazddw

I. ZAKRES ZADAN

1/ Przyjmowanie wnioskdw wraz z wymaganymi zaZacznikami

W sprawie "

X,

-czasoweJj 1 statej rejestracji pojazddw
-staiego wycofania pojazddw z ruchu
-wydawanie wtdrnikdw dokumentdw
-dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych
-wykonywanie kserokopii niezbednych dokumentdw dla potrzeb
Wydziatu.
2/Dokonywanie na wniosek wiadciciela rejestracji pcjazdu oraz
wydawanie dowoddéw rejestracyinych i tablic rejestracyjnych.
3/ Dokonywanie czasowej rejestracji pojazdéw polegajacei na wyda
niu pozwolehA czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych.
4. Wpisywanie w dowodach rejestrycyjnych lub pozwoleniach czaso-
wych odpowiednich zastrzezen.
5. Wydawanie przy pierwszej rejestracji na terenie RP karty
pojazdu sprowadzonegc z zagranicy i tam zarejestrowanego.
6. Dokonywanie w karcie pojazdu wpisdw o nabyciu lub zbyciu
pojazdu oraz zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany
danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

7. Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie
uzasadnionego przypuszczenia,ze Zagrazajag one bezpieczeAstwu
ruchu lub naruszaja wymagania ochrony Srodowiska.

(8]

. Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wiadciciela w przypadku:

-zniszczeniag L.
/kasacji/

-kradziezy
-Wywozu za granice
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9. Prowadzenie bazy komputerowe] dot.rejestracji pojazdéw.
10.Zatatwianie innych spraw zleconych przez Kierownika Wydziazu.

IT. OBOWIAZKI PRACOWNICZE

1/ Przestrzeganie Konstytuciji Rzeczpospolitej Polskie]
ustaw i innych przepisdéw prawa.

2/ Sumienne i staranne wykonywanie powlerzonych zadaf.

3/ Dbato8& o wykonywanie zadaf publicznych z uwzglednieniem
interesdéw Powiatu i powiatowych jednostek organizacyjnych
oraz indywidualnych interesdéw obywateli.

4/ Znajomo& ustawy z dnia 14 czerwca 196C r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego /Dz.U. Nr 9 poz.25/ z dnia 28 marca 1980 r.
z pdzniejszymi zmianami.

5/ Sciste przestrzeganie termindw wynikajacych z przepisdw
prawa,zalecefl wtadz nadrzednych oraz zarzgdzeh wewngtrznych.

6/ Sprawowanie zastepstwa Pani .£I%?71?%5F;;?. ??V???@&?fj .....

w czasie jej nieobecnoéci.

III. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNICZA

1/ Do odpowiedzialnodci porzadkowe]j stosuje sie przepisy kodeksu
pracy.
2/ Do odpowiedzialnoSci karnej stosuje sie przepisy Kodeksu

karnego za ujawnienie tajemnicy pafistwowej i stuzbowej.

IV. UPRAWNIENIA PRACOWNICZE

Upraﬁnienia pracownicze okreS§lajsg przepisy /art.20-24/
ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych
/Dz.U.Nr21,poz.124 z pbdin.zm./ oraz Kodeks Pracy.




