Na podstawie § 21 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Lipnie

Ustalam
z dniem 1 stycznia 1999 roku

zakres zadah,obowigzkdéw i odpowiedzialnoSci
Pani Jadwidze Cenza

zatrudnionej w Starostwie Powiatowym w Lipnie
na stanowisku

Inspektora d/s rejestracji poJjazdow

I. ZAKRES ZADAN

1/ Przyjmowanie wnioskdw wraz z wymaganymi zatgcznikami
W sprawie N
-czasowe] 1 sfélej rejestracji pojazddw
-statego wycofania poJjazddw z ruchu
-wydawanie wtdrnikdw dokumentdw
-dokonywanie zmian w dowodach rejestracyjnych
-wykonywanie kserokopii niezbednych dokumentdw dla potrzeb
Wydziaztu.
2/Dokonywanie na wniosek wiaSciciela rejestracji pojazdu oraz
wydawanie dowoddw rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych.
3/ Dokonywanie czasowe] rejestracji pojazddw polegajacej na wyda-
niu pozwolefi czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych.
4. Wpisywanie w dowodach rejestrycyjnych lub pozwoleniach czaso-
wych odpowiednich zastrzezefi.
5. Wydawanie przy pierwszeJj rejestracji na terenie RP karty
pojazdu sprowadzonego z zagranicy 1 tam zarejestrowanego.
6. Dokonywanie w karcie poJjazdu wpisdw o nabyciu lub zbyciu
pojazdu oraz zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany

danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

7. Kierowanie pojazddw na dodatkowe badania techniczne w razie
uzasadnionego przypuszczenia,ze zagrazaJjg one bezpieczehstwu
ruchu lub naruszajsg wymagania ochrony Srodowiska.

8. Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wtaSciciela w przypadku:
-zniszczenia

/kasacji/

-kradziezy
-wywozu za granice
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9. Prowadzenie bazy komputerowej dot.rejestracji pojazddw.
10.Zatatwianie innych spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu.

II. OBOWIAZKI PRACOWNICZE

1/ Przestrzeganie Konstytucji Rzeczpospolitej Polskie]
ustaw i innych przepisdw prawa.

2/ Sumienne i staranne wykonywanie powierzonych zadah.

3/ DbatoSC o wykonywanie zadafi publicznych z uwzglednienienm
interesdw Powiatu i powiatowych jednostek organizacyjnych
oraz indywidualnych interesdw obywateli.

4/ ZnajomoB& ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego /Dz.U. Nr 9 poz.26/ z dnia 28 marca 1980 r.
z pdZniejszymi zmianami,.

5/ Sciste przestrzeganie termindw wynikajacych z przepisdw
prawa,zalecen wiadz nadrzgdnych oraz zarzadzeh, wewnqtrznych.

6/ Sprawowanie zastepstwa Pani ..f??%f>é?”2f 40%7 5%%..?7......

& .
w czasie jej nieobecnoSci.

III. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNICZA

1/ Do odpewiedzialno8ci porzadkowe] stosuje sie przepisy kodeksu
pracy.
2/ Do odpowiedzialnoSci karne] stosuje sie przepisy Kodeksu

karnego za ujawnienie tajemnicy pafistwowe] 1 stuzbowe].

IV. UPRAWNIENIA PRACOWNICZE

Upraﬁnienia pracownicze okre§lajg przepisy /art.20-24/
ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzgdowych

/Dz.U.Nr21,p0z.124 z pdZn.zm./ oraz Kodeks Pracy.

Przyjeto do wiadomosci S EKIEGD

i stosowania

N




