Zarzadzenie Nr 27/2017
Starosty Lipnowskiego
z dnia 08.06.2017r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 2015 p0z.397),
art.187, 189 KC w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2017 roku poz. 459 z p6zn. zm.), oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. 2016 poz. 814 z pdzn. zm.) oraz § 26 ust. 2 pkt. 1 lit. k Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lipnie stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr
166/2016 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 29 wrzesnia 2016 roku w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lipnie

zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. W Starostwie Powiatowym w Lipnie Biuro Rzeczy Znalezionych dziala w ramach Referatu
Administracyjnego w budynku przy ul. Mickiewicza 58 w Lipnie — I pigtro, pok. 9
2. Biuro przyjmuje strony w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Lipnie.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania



Zatqcznik

do Zarzgdzenia Nr 27 /2017
Starosty Powiatu Lipnowskiego
z dnia 08.06.2017r.

REGULAMIN
BIURARZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Referat Administracyjny Starostwa
Powiatowego w Lipnie, ul. Mickiewicza 58, I pigtro, pok. 9.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Lipnowskiego,
2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen 0
posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lipnie, na
tablicy ogtoszen oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby,
3) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie, kasie pancernej
lub w banku do czasu:

1) odbioru przez witasciciela,

2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazceg,

3) sprzedazy,

4) likwidacji niepojetego depozytu.
2. Starostwo Lipnowskie nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny przechowywanych
przedmiotow.

§ 4
Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Lipnowskiego, ktére
posiadaja wartos¢ przekraczajacg 100 zl, jak réwniez: pienigdze, papiery warto$ciowe,
kosztownos$ci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej 1 artystycznej, sprzet lub ekwipunek
wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracj¢ wojskowa.

§5
Znalezienie dowodu osobistego, paszportu oraz rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia,
W szczegllnosci bron, amunicj¢ lub materiaty wybuchowe nalezy odda¢ najblizej; jednostce
organizacyjnej Policji, po czym ta jednostka niezwlocznie zawiadamia Staroste o znalezieniu rzeczy
oraz znalazcy.

§6
Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodku transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku, pomieszczenia
albo $rodka transportu publicznego, ktory po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy przekazuje ja
staroscie.



§7
Biuro odmawia przyjecia w depozyt:
1) zwierzat, ktore zablakaly si¢ lub uciekty,
2) rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosci lub posiadajg warto$¢ ponizej 100 zt.
3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia si¢
wlasnosci,
4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych. i wybuchowych.
5) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe

§8
1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie przekazujacej
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.
2. Kopi¢ wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.
3. Wzér poswiadczenia okresla zafgceznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9
Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksiggi ewidencyjnej
zawierajgcej nastepujace dane:
1) liczbe porzadkowa sprawy,
2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
3) imi¢ nazwisko i adres znalazcy,
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, czas 1 miejsce znalezienia),
5) miejsce przechowywania rzeczy,
6) data wystania powiadomienia,
7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej osobie,
8) dat¢ przejscia rzeczy na wlasnos¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,
9) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,
10) uwagi.

§10
Biuro prowadzi poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy poprzez ustalenie adresu
zamieszkania albo siedziby, w przypadku, gdy dane te s3 nieznane.

§11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ jg niezwtocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§12
W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest nieznana, a warto$¢ szacunkowa
rzeczy znalezionej przekracza 100 zl, Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogloszen przez okres
jednego roku, liczac od daty znalezienia rzeczy oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej. Jezeli warto$¢ rzeczy przekracza 5.000zt, umieszcza si¢ rowniez ogloszenie w
dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim.

§13
Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osob¢ uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia
dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemozliwos$ci wezwania — w ciggu dwodch lat
od dnia jej znalezienia, staje si¢ wtasno$cig znalazcy, jezeli uczynit on zado§¢ swoim obowigzkom.
Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroscie, znalazca staje si¢ jej wtascicielem, jezeli rzecz odebrat
W wyznaczonym przez starost¢ terminie.



§ 14
W przypadku znalezienia pieniedzy, Biuro sporzadza ich opis zawierajacy liczbe banknotéw lub
monet, a takze ich waluty i nominaly. Po sporzagdzonym opisie Biuro wptaca znalezione pienigdze
na rachunek bankowy sum depozytowych Starostwa Powiatowego w Lipnie. W przypadku
przechowywania pieni¢dzy odsetek si¢ nie nalicza.

§ 15
Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w sejfie, kasie pancernej lub w banku obslugujacym Starostwo Powiatowe w Lipnie.

§ 16
Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy majgce wartos¢ naukowa lub artystyczna,
ktére nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go przez wlasciwy
organ, a w razie niemozno$ci wezwania - w ciggu dwoch lat od ich znalezienia, stajg si¢ wtasnoscig
Skarbu Panstwa. Inne rzeczy staja si¢ po uptywie tych samych terminéw wiasnoscia znalazcy, jezeli
uczynil on zado$¢ swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sg przechowywane przez organ panstwowy,
znalazca moze je odebra¢ za zwrotem kosztow.

§17

1. Biuro wystepuje do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:

1) koszty przechowywania sa wyzsze od warto$ci rzeczy,

2) przechowywanie rzeczy moze spowodowac jego znaczng badz catkowita utrate wartosci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wlasciwosci jest trudna badz niemozliwa do

przechowywania.
2. Sprzedaz nast¢puje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami kodeksu
postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§18

1. Przechowywanie rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych jest nie odplatne.

2. Poniesione przez Biuro koszty przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a
takze koszty poszukiwania osoby uprawnionej do jej odbioru, obcigzaja osobg¢ uprawniong do
odbioru rzeczy do wysokosci warto$ci rzeczy w dniu odbioru.

§19
1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest
do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem
daty 1 miejsca utraty oraz szczegétowym opisem rzeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych. Oswiadczenie stanowi zalgceznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
3) porownania tresci ztozonego oswiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowe;.
2. Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza si¢
protokot wydania zawierajacy:
1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,
2) cechy dokumentu na podstawie, ktorego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej,
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowe;j,
4) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,
5) dat¢ wydania rzeczy z depozytu,
6) informacj¢ dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.
4. Wzor protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.



§20
1. Dokumenty nieodebrane przez ich wilascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznosci ich odbiory podlegaja zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wiasciciela, dokumenty
podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§21

1. Znalazce, ktory zastrzegl sobie wyplate znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu.
2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgod¢ na udostepnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udost¢pnieniu danych osobowych.
3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg uprawniong do odbioru rzeczy jej dane
moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu
w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§22

1. Po uptywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro przygotowuje wniosek do wiasciwego
miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepojetych depozytow (Dz.U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537
Z pozn. zm.)

2. Depozyty, ktore przeszty na wiasno$¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje wlasciwemu miejscowo
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

3. Srodki pieniezne, ktore przeszty na wiasnos¢ Skarbu Panstwa Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje na konta depozytowe wskazane przez wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

§ 23

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych ( Dz. U. 2015 p0z.397).



