Dyrektor Powiatowego Centrum Administracyjno-Ksiggowego O$wiaty

w Lipnie
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

W POWIATOWYM CENTRUM ADMINISTRACYJNO-KSIEGOWYM OSWIATY
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W LIPNIE
UL. NIESZAWSKA 8, 87-600 LIPNO

Zast¢pca Dyrektora
Powiatowego Centrum Administracyjno-Ksi¢gowego Os$wiaty w Lipnie
(nazwa stanowiska pracy)
Wymiar etatu: 1

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze o kierunku: prawo/ informatyka/administracja;

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 10 lat wykonywania pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé kierowania zespolem 0sob, umiejetnosé analizy i
poprawnego wnioskowania, odpornos¢ na stres, komunikatywnos¢, samodzielnosé,
odpowiedzialnos¢, zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialnos¢, rzetelno$é, skrupulatnosé w
wykonywaniu powierzonych zadan.

.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania gléwne:

a)
b)

c)
d)

e)

4.

5.

zastgpowanie Dyrektora Centrum w trakcie jego nieobecnosci;

nadzor nad dzialalnoscig i realizacja zadan powierzonych bezposrednio podlegtym
pracownikom zgodnie ze schematem organizacyjnym;

inicjowanie i opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Centrum;

opracowywanie procedur i podnoszenie jakosci ustug $wiadczonych przez Centrum;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Centrum.

Warunki pracy na stanowisku Zastepcy Dyrektora:

Praca w budynku Powiatowego Centrum przy ul. Nieszawskiej 8, 87-600 Lipno i poza nim.
Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Budynek parterowy z mozliwoscig poruszania sie
wozkiem inwalidzkim. Ciagi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie sie

wozkiem inwalidzkim. W budynku znajduje si¢ toaleta przystosowana dla wozkow
inwalidzkich.

Stanowisko pracy: Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, stresem.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.
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6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny

b) zyciorys (CV)

c¢) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztalcenie

d) kopie dokumentow potwierdzajace staz pracy

e) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych

g) kwestionariusz osobowy (zalgcznik do ogloszenia)

h) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Administracyjno-Ksiegowego w Lipnie, pocztg elektlonicznq na adres:
pca-ko@lipnowski.powiat.pl (w przypadku posiadanych uprawnieft do podpisu elektronicznego)
lub poczta na adres Powiatowego Centrum Administracyjno-Ksiegowego Os$wiaty w Lipnie, ul.
Nieszawska 8, 87-600 Lipno z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Zastepey Dyrektora
Powiatowego Centrum Administracyjno-Ksiegowego Oswiaty w Lipnie”.

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ do dnia 21.10.2022 roku. Aplikacje, ktore wpltyng po
uplywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane (decyduje data wpltywu do Powiatowego
Centrum Administracyjno-Ksiegowego Oswiaty w Lipnie).

Informacja o wynikach naboru z I etapu rekrutacji polegajgcego na badaniu zlozonych ofert
pod wzgledem kompletnosci i spelnienia wymagan przez kandydatéw, bedzie umieszczana na
stronie internetowej Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Administracyjno-
Ksiegowego Oswiaty w Lipnie (www.bip.lipnowski.powiat.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy
ul. Nieszawskiej 8 w Lipnie w dniu 24.10.2022 roku. Test kwalifikacyjny irozmowa
kwalifikacyjna, stanowiace Il etap rekrutacji, odbedg si¢ w dniu 27.10.2022 roku o godz. 10%
w siedzibie Powiatowego Centrum Administracyjno-Ksiegowego Os$wiaty w Lipnie przy
ul. Nieszawskiej 8, 87-600 Lipno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.
UE L 119 z4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2) - RODO”.
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