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© °¢ JOgloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie
ul. Mickiewicza 58, 87 - 600 Lipno

Radca prawny
(nazwa stanowiska pracy)

wymiar czasu pracy: 1/4 etatu
1. Wymagania niezbedne:

a) spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1260 t.j. z p6zn. zm.),

b) wyksztatcenie wyisze prawnicze,

c) posiadanie uprawniert do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawa
z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2018r. poz. 2115 t.j. z péin. zm.),

d) co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w Swiadczeniu pomocy prawnej na
rzecz jednostek pomocy spotecznej,

e) znajomos¢ obowigzujgcych aktow prawnych:
— ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
— ustawa o pomocy spotecznej,

— ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych

— kodeks postepowania administracyjnego,
— kodeks rodzinny i opiekunczy,
— ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,

f) biegta obstuga komputera, w tym znajomos¢ programoéw prawniczych.

2. Wymagania dodatkowe:

Obowiazkowos¢, odpowiedzialnosé, samodzielno$¢, sumienne, sprawne, terminowe
i bezstronne wykonywanie zadan, kreatywno$¢, komunikatywnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- udzielanie opinii, porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
- informowanie o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym, dotyczacym dziatalnosci PCPR



oraz udzielania w tym zakresie instruktazu pracownikom tej jednostki,
- wydawanie opinii w sprawach:

a) zawieranych umow,

b) decyzji administracyjnych wydawanych przez PCPR,

¢) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,

d) spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajgcymi,
e) zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

f) umorzenia wierzytelnosci.

- opracowywanie pod wzgledem prawnym projektéw uchwat dotyczacych dziatalnosci PCPR,
umaow, porozumien, decyzji, a takze innych dokumentéw wydawanych przez PCPR,

- udzielanie informacji osrodkom pomocy spotecznej i pracownikom pomocy spotfecznej

z terenu powiatu lipnowskiego oraz jednostkom organizacyjnym wchodzacym w skiad
powiatowe]j administracji zespolonej i realizujgcym zadania z zakresu pomocy spotecznej.

- prowadzenie szkoleri dotyczacych stosowania prawa w realizacji zadan wiasnych

i zZleconych z zakresu pomocy spotecznej,

- prowadzenie poradnictwa prawnego na rzecz indywidualnych klientow pomocy spotecznej
z terenu powiatu lipnowskiego,

- sporzgdzanie dokumentow procesowych,

- reprezentacja w postepowaniach przed urzedami i organami orzekajagcymi na podstawie

petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu w Lipnie i Kierownika PCPR w Lipnie
w sprawach zwigzanych z dziatalnoécig jednostki.

4.

a)
b)

d)
e)

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w siedzibie pracodawcy — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie, przy
ul. Mickiewicza 58, 87 - 600 Lipno. Budynek wyposazony w podjazd umozliwiajacy
poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. Ciagi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajace]
poruszanie sie wozkiem inwalidzkim na parterze, brak windy umozliwiajacej
poruszanie sie wozkiem inwalidzkim miedzy pietrami. Stanowisko zwigzane jest
z pracg przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin, obstugy interesantow, a takze
przemieszczaniem si¢ miedzy pietrami i stresem.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskainik
zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest
wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys (CV)

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,




f) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe (w przypadku wytonienia kandydata na w/w stanowisko przed zawarciem
umowy o prace kandydat powinien dostarczy¢ na wtasny koszt oryginalny dokument
o nie figurowaniu w kartotece karnej Krajowego Rejestru Karnego)

g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

h) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,

i) klauzula informacyjna dla kandydata do pracy, stanowigca zatgcznik do niniejszego
ogtoszenia.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny byc
wiasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej. Ponadto
dokumenty aplikacyjne winny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg 2 dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2018r. poz. 1000 z péin. zm.)".

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lipnie lub pocztg na adres Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lipnie, ul. Mickiewicza 58, 87 - 600 Lipno z dopiskiem: , Dotyczy naboru
na stanowisko radca prawny” w terminie do dnia 21.01.2019r. do godz. 15.30.
Dokumenty, ktore wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyn
Informacji Publicznej Powiatu Lipnowskiego (www.bip.lipnowski.powiat.pl) oraz na tablicy
informacyjnej urzedu przy ul. Mickiewicza 58 w Lipnie. Lista osdb, ktore zakwalifikowaty sie
do dalszego etapu ukaie si¢ na stronie www.bip.lipnowski.powiat.pl i na tablicy
informacyjnej w dniu 28.01.2019r. Test kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna odbedg sig
w dniu 29.01.2019r. o godz. 10.00 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Lipnie przy ul. Mickiewicza 58.
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