Petnomocnik ds. utworzenia samorzadowego zakladu budzetowego pod nazwa:
Powiatowy Zaktad Transportu Publicznego w Lipnie.
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

WPOWIATOWYM ZAKLADZIE TRANSPORTU PUBLICZNEGO
W LIPNIE

Kierownik ds. Administracyjno- Gospodarczych
(nazwa stanowiska pracy)
1 etat

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze z bezpieczenstwa i higieny pracy
b) doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat stazu pracy
¢) znajomos¢ przepisdow Ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego, Ustawy o czasie
pracy kierowcow, Ustawy o transporcie drogowym, Ustawy o zamoéwieniach publicznych

2. Wymagania dodatkowe:
Znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) opracowanie dokumentacji okreslajacej zagrozenia na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

2) koordynacja dziatania w zakresie szkolen BHP,

3) kontrole stosowania przepiséw BHP na poszczegélnych stanowiskach pracy,

4) przestrzeganie przepisOw w zakresie BHP, ppoz. i ochrony §rodowiska oraz nadzorowanie ich
przestrzegania przez pracownikow w podleglym dziale,

5) wnioskowanie o udzielenie zezwolenia na wykonywanie zarobkowego przewozu 0s6b pojazdami
samochodowymi,

0) uzgadnianic wszelkich zmian w rozkladzie jazdy z innymi przewoznikami i zglaszanie ich do
Kierownika Dworca,

7) wyposazanie stanowisk pracy w instrukcje, regulaminy i zarzadzenia,

8) wnioskowanie do Dyrektora Zaktadu w zakresie rozwoju transportu pasazerskiego,

9) kontrolowanie i1 weryfikowanie dokumentow przewozowych,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z polityka, analiza. interpretacja i stosowaniem taryf przewozu
0s0b 1 bagazu,

11) przygotowywanie umow na przewozy pasazerskie. organizowanie sprzedazy biletéw oraz
wspoipraca w tym zakresie ze szkolami na terenie powiatu lipnowskiego.

12) kontrolowanie postgpowania z przedmiotami znalezionymi przez stuzby ruchu,

13) kierowanie praca podleglego personelu,

14) wspolpracowanie z Glownym Ksiegowym w sprawie windykacji naleznosci za wykonane ustugi
wynajmu autobusow,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z naduzyciami ujawnionymi przez stuzbe rewizorska,

16) prowadzenie rozliczen z innymi przedsigbiorstwami z tytutu sprzedazy biletow

17) zabezpicczenie miejsca  kgsowego 1 szafek konduktorskich przed dostepem o0séb
nieupowaznionych,

18) odpowiadanie za terminowe i prawidtowe sporzadzanie sprawozdan,

19) wdrazanie wytycznych i instrukeji regulujacych sprawy eksploatacji kas rejestrujacych

1 przewozOw pasazerskich,

20) nadzor nad realizacja zamoéwien zgodnie z Ustawg o zamdwieniach publicznych oraz
zamdwieniami poza Ustawa,



4. Warunki pracy na stanowisku Kierownika:
Praca w budynku przy ul. Wymyslinskiej w Skepem oraz przy ul. 3-go Maja w Lipnie i poza
nim. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd
umozliwiajacy poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim. Ciggi komunikacyjne o szerokosci
umozliwiajace] poruszanie sie wozkiem inwalidzkim.
Stanowisko pracy: Stanowisko 2zwigzane 2z Kkierowaniem zespolem ludzkim,
odpowiedzialnoscia, pracg przy komputerze, stresem 1 przemieszczaniem sie.

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rchabilitacji zawodowe]
1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys (CV)
¢) kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych
d) kopie dokumentow potwierdzajace staz pracy,
¢) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo
f) kwestionariusz osobowy
g) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejgtnosei.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Lipnie, poczta elektroniczng na adres: starosta@lipnowski.powiat.pl (w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu clektronicznego) lub poczta na adres Starostwa Powilatowego
w Lipnie, ul. Sierakowskiego 10 b, 87-600 Lipno z dopiskiem: ..Dotyczy naboru na stanowisko
Kierownika ds. Administracyjno - Gospodarczych w Powiatowym Zakladzie Transportu
Publicznego w Lipnic”.

Wniosek nalezy zlozy¢ do dnia 20.12.2016 roku. Aplikacje, ktére wplyna po uplywie wyznaczonego
terminu nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego w Lipnie).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletyn
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Lipnie (www.bip.lipnowski.powiat.pl) oraz na
tablicy informacyjnej przy ul. Sierakowskiego 10B i ul. Mickiewicza 58 w Lipnie. Lista 0sdb, ktore
zakwalifikowaly sie do dalszego etapu ukaze sif; w www.bip.lipnowski.powiat.pl i1 na tablicach w
dniu 21.12.2016 roku. Test kwalifikacyjny 1 rozmowa kwalifikacyjna odbeda si¢ w dniu
22.12.2016 1. 0 godz. 112 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lipnie przy ul. Sierakowskiego 10
B, 87-600 Lipno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej). powinny by¢ opatrzone klauzula: ,.Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbg¢dnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.”).
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